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DECRETO N° 30/2024
DE 10 DE ABRIL DE 2024.

"Dispbe sobre os procedimentos de contratacdo direta de que trata o
inciso II do artigo 75 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para as contratacbes com valor até o limite constante no § 2°
do artigo 95 da Lei federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, no
admbito da Administracdo Publica direta da Prefeitura Municipal de
Taguai.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TAGUAI, no uso de suas atribuicBes
legais,
DECRETA:

CAPITULO I
Das Disposicoes Preliminares
Secao I
Do Objeto e Ambito de Aplicacdo

Artigo 1° - Este decreto dispde sobre os procedimentos a serem
adotados no ambito da Administracdo Publica da Prefeitura Municipal de Taguai, com a
finalidade de realizar contratacdo direta com fulcro no inciso II do artigo 75 da Lei federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cujo valor ndo extrapole o limite constante no § 2° do
artigo 95 da Lei federal n© 14.133 de 19 de abril de 2021.

Secao II
Das definicdes

Artigo 2° - Para fins de interpretagdc deste decreto, serdo utilizadas as
terminologias descritas na Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Secao III
Do agente de contratacdo responsavel pela conducdo do processo e suas
atribuicoes
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Artigo 3° - O Poder Executivo baixara portaria designando o funcionario
publico que exercera a funcdo de agente de contratacdo com a finalidade de impulsionar os
tramites dos processos de contratacdo direta de que trata este decreto.

Paragrafo anico - para fins de interpretacdo deste decreto, entender-se-
a como agente de contratagdo, o funcionario de que trata o caput deste artigo.

Artigo 4° - As atribuigbes do agente de contratacdo para realizar os
trabalhos de que trata este decreto sdo:

I - analisar os documentos de demanda apresentados pelo secretario da
pasta, com o proposito de dar andamento no processo de contratacdo direta, devolvendo-
05, caso apresente alguma inconsisténcia, ao demandante para que realize as devidas
corregoes;

II - formalizar o processo de contratacdo direta consoante as disposi¢des
deste decreto.

Segao IV
Das Hipo6teses de Uso

Artigo 5° - A contratacdo direta de que trata este decreto sera adotado,
somente, nas hipdteses de que trata o artigo 10 deste decreto.

Secao V
Do controle dos limites de valores

Artigo 6° - Nas contratacdes fundamentadas nas hipdteses de que trata
o artigo 1° deste decreto, deverd ser observado, para fins de afericdo dos respectivos
limites de valores, o somatorio da despesa realizada pela unidade gestora, no caso a
Prefeitura Municipal, no exercicio financeiro atual, com objetos de mesma natureza.

Paragrafo unico - O somatério de que trata o caput deste artigo ficara a
cargo o agente de contratacdo designado para formalizar o processo de contratagdo direta.

CAPITULO II
Do Procedimento
Secao I
Da Instrucdo do processo
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Artigo 7° - O processo de contratagdo direta de que trata o artigo 1°
deste decreto, serd instruido, no minimo, com o0s seguintes documentos:
I - documento de formalizacao de demanda;

II - pesquisa de preco de acordo com o artigo 23 da Lei Federal no
14.133 de 1° de abril de 2021;

III - termo de referéncia;

IV - estimativa de despesa;

V - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com 0 Compromisso a ser assumido;

VI - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;

VII - razdo de escolha do contratado;

VIII - justificativa de preco;

IX - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo (nico: para as contratacdes de que trata o artigo 1° deste
decreto, fica dispensada a apresentacdo dos seguintes documentos:

I - Estudo Técnico Preliminar;
II - Parecer Juridico e Técnico.

Secao II
Da pesquisa de preco

Artigo 8° - A pesquisa de preco sera realizada de acordo com o artigo 23 da
Lei Federal n® 14.133/2021, entretanto, aceitar-se-a, para fins de estimar os precos para a
contratacdo de que trata este decreto, a propria proposta apresentada pelo proponente.

Secao III
Da publicidade e materialidade

Artigo 9° - O ato que autorizou a contratacdo direta deverd ser
divulgado, no prazo de 10 dias da data da contratacdc, e mantido & disposicdo do publico
no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Taguai: www.taguai.sp.gov.br, na segdo

licitacdo/dispensa de licitacdo.
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§ 19 O procedimento para formalizar as contratacbes que se
enquadrarem dentro nos moldes do disposto no artigo 1° deste decreto fica dispensado da
publicidade de que trata o paragrafo 3° do artigo 75 da Lei Federal n© 14.133/2021.

§ 29: Nas contratacdes realizadas com base no artigo 1° deste decreto,
ndo se faz necessdria a formalizagdo por meio de contrato, conforme estipulado pelo artigo
95 da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo mantida a emissdo da nota de empenho como
instrumento substitutivo.

Secao IV
Da classificacdo das propostas

Artigo 10° - As propostas serao classificadas em ordem crescente de
valores, ndo havendo disputa entre as mesmas.

Secdo V
Da comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necesséria

Artigo 11 - Como condicao prévia ao exame dos documentos de habilitagéo,

0 agente de contratacdo verificard o eventual inadimplemento do futuro contratado frente
aos 6rgdos publicos, consultando-se os cadastros nos sites abaixo relacionados:

I - Sistema Eletrdnico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢bes Administrativas
- e-Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

II - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&dire
cao=asc);

IIX - Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade - CNIA, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consuitar reguerido.php);
IV - Cadastro Nacional de Empresas Punidas-

CNEP(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado
&direcao=asc);

V - Cadastro Estadual de Empresas Punidas-CEEP
(http://www servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0);

VI - Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados);
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VII - Certiddo Negativa de licitante inidoneo emitida pelo Tribunal de
Contas da Unido (https://portal.tcu.gov,.br/certidoes/).

Paragrafo Unico - A consulta ao cadastro de que trata o inciso 1II do
artigo 11 serd realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja

sOCio majoritario.

Artigo 12 - Para fins de comprovacdo da habilitacdo minima necesséria
do proponente que apresentou a proposta mais vantajosa a administracdo, o agente de
contratagdo deverd consultar na rede global de computadores interconectados (Internet),
se 0 mesmo estd adimplente quanto aos documentos abaixo:

I - Documentos de constituicdo da empresa, de acordo com sua
natureza:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresadria;

¢) Documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim oexigir;

f) Em se tratando de sociedade cooperativa: ato constitutivo e estatuto
atualizado e registrado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei
Federal n® 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores;
e registro perante a entidade estadual da Organiza¢do das Cooperativas Brasileiras, nos
termos do artigo 107 da Lei Federal n® 5.764/1971.

II - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

5
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III - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

IV - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

V - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

VI - a regularidade perante a Justica do Trabatho.

Artigo 13 - Constatando-se que o proponente classificado
provisoriamente em primeiro lugar esteja inadimplente quanto aos quesitos apontados nos
incisos de I a VI do artigo 12 deste decreto, 0 agente de contratacdo procedera a consulta
dos demais ofertantes de proposta, na ordem crescente de classificagdo, até que encontre
um que esteja adimplente as condicdes de habilitagdo de que trata o artigo 12 deste
decreto, finalizando, assim, o processo de contratagdo direta de que trata este decreto.

Artigo 14 - Em ndo encontrando nenhum proponente adimplente, o
agente de contratacdo devolvera o processo ao setor solicitante para que adote as
providéncias que entender serem resolutivas.

Segao VI
Da formalizacdo do processo

Artigo 15 - O fluxograma para formalizacdo do processo de contratagdo
direta de que trata este decreto sequirad os tramites abaixo:

I - O Setor demandante, por seu respectivo secretdrio, devera
protocolizar no Departamento de Protocolos do Pago Municipal os documentos de demanda
acompanhados dos demais instrumentos de que trata o artigo 79 deste decreto.

II - O departamento de protocolos encaminhara a demanda ao agente de
contratacdo, de que trata o artigo 3° deste decreto, o qual, por sua vez, o enviard ao
Prefeito Municipal com a finalidade de obter autorizacdo para continuacdo dos trabathos.

III - O Prefeito Municipal, em contrapartida, deliberara sobre a
procedéncia da demanda, devolvendo ao agente de contratacdo para adocdo das medidas
que forem cabiveis.

IV - ApOs obter autorizagdo do Prefeito Municipal, o agente de
contratacdo verificard se o valor do objeto pretendido pela pasta solicitante estd dentro do
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limite estabelecido de que trata o artigo 1° deste decreto, atestando mediante certiddo,
utilizando o modelo constante no anexo I que faz parte integrante deste decreto.

V - Estando o valor da contratacdo pretendida dentro do limite de que
trata o artigo 19 deste decreto, o agente de contratacdo verificara se o valor do objeto
pretendido pela pasta solicitante estd dentro do limite estabelecido no inciso II do artigo 75
da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, realizando um levantamento das despesas
conforme incisos I e II do § 19 do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, e atestando
mediante certiddo, utilizando o modelo constante no anexo II que faz parte integrante
deste decreto.

VI - Caso o somatoério anual de que trata o item 5 do artigo 15 deste
decreto, exceda o limite de que trata o inciso II do artigo 75 da Lei Federal n°
14,133/2021, o agente de contratagdo devolvera o processo ao secretario da pasta que
apresentou a demanda para ciéncia e adogdo das medidas que the aprouver tteis.

VII - Estado o somatoério do objeto pretendido dentro dos limites de que
tratam os itens 4 e 5 do artigo 15 deste decreto, o agente de contratacdo procedera a
analise do termo de referéncia, utilizando para isto o check list constante do Anexo III
deste decreto.

VIII - Apés a conferéncia e, se de acordo com as normas vigentes, o
agente de contratacdo formalizard o processo juntando os documentos descritos nos incisos
de I a XII do artigo 70 deste decreto, encaminhando-o ao Chefe do Poder Executivo para
exarar autorizacdo de contratacao.

IX - De posse da autorizacdo de contratacdo, o agente emitird pedido de
fornecimento ou de autorizacao de execugdo de servigo e solicitard ao Departamento de
Contabilidade a emissdo de Nota de Empenho.

X - Dar publicidade do ato que autorizou a contratacdo direta nos moldes
do artigo 9° deste decreto.

XI - Informar ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, através do
sistema AUDESP, a concretizacdo da contratacdo direta, consonante as disposicoes
especificas editadas pela egrégia casa de fiscalizacdo.

XII - Para finalizar o processo, o agente de contratagdo expedird o
relatério de conformidade, utilizando-se do anexo IV, que faz parte integrante deste
decreto.
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CAPITULO III
Das DisposicOes Finais
Secao 1l
Das Disposicdes Finais

Artigo 16 - Este decreto entrara em vigor na data da sua publicacdo.

Artigo 17 - Revogam-se as disposicbes em contrario.

Prefeitura Municipal de Taguai,
em 05 de abril de 2024.

Publicada e Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Taguai, na data
supra.
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MUNICIPIO DE TAGUAI —

ANEXO I

CERTIDAO DE CONFORMIDADE COM OS LIMITES DE DESPESA ESTABELECIDO
PELA ALINEA 4 DO ARTIGO 15 DO DECRETO N° ...... /2024.
Processo de Compras n° ....../ .ccccense
Processo de Contratacao Direta n? ....../ccvrense

Certifico que o valor da despesa solicitada pela:
Secretaria

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

no montante de R$

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

encontra-se circunscrito aos limites impostos pela alinea 4 do artigo 15 do Decreto n©
........ /......., podendo dar continuidade aos tramites.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaragdo.

ou

esta além do circunscrito aos limites impostos pela alinea 4 do artigo 15 do Decreto n°
...... [oceians

Em respeito a disposicdo da alinea 4 do artigo 15 do decreto no ...... /2024, retorno o
PrOCESSO @ SECIELAMIB 1vuevvruivirririrerirererearrarnienersarcnerarsatsiraieeees para adocdo das

medidas que considerar pertinentes.
| U . TR

Taguai-SP, ........ s 1Y de .o,

Agente de contratacdo
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ANEXO II

CERTIDAO DE CONFORMIDADE COM O LIMITE ESTABELECIDO NO INCISO II DO
ARTIGO 75 DA LEXI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.
Processo de Compras n° ...... J/[—
Processo de Contratacao Direta n° ......  J

Certifico que, até a presente data, a Prefeitura Municipal de Taguai realizou despesa com o
objeto ............ no montante de R$ ............... e, incluindo o valor a ser dispendido para

custear a contratacdo direta em epigrafe, que é de R$ ........... , perfaz um montante de R$

encontra-se circunscrito aos limites impostos pelo inciso II do artigo 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, podendo dar continuidade aos tramites.
Por ser expressdo da verdade, firmo a presente declaragdo.

ou

esta além do circunscrito aos limites impostos pelo inciso II do artigo 75 da Lei Federal !
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Em respeito a disposicdo da alinea 5 do artigo 15 do decreto n® ...... /2024, retorno o
ProCESSO @ SECIEEAMA ....ivviiiveriiiiriirieiiiiierirr e ir i erretae sttt b eireesereesrans para adogdo das
medidas que considerar pertinentes.

Taguai-SP, ........ B0 ittt e de

...................

Agente de contratacdo
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ANEXO III
CHECKLIST

Processo de Compras n° ....../.cceenese
Processo de Contratagao Direta n® ....../..ccevueee

» ART. 6° LEI 14.133/2021 - TERMO DE REFERENCIA

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que
deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacdo;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
ndo contiverem informacodes sigilosas;

¢) descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacdo;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selecdo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memdrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para

a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

j) adequacdo orcamentaria;

k) indicacdo do gestor do contrato;

1) indicagdo do fiscal do contrato.

m) local de entrega do material

n) prazo pagamento - utilizar minimo 30 dias

> ART. 40 LEI 14.133/2021 - TERMO DE REFERENCIA

§ 10 O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do caput do
art. 69 desta Lel, além das seguintes informacges:

1 - especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagdo,
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observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

I1 - indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, quando for o caso;

111 - especificagdo da garantia exigida e das condigbes de manutencdo e assisténcia técnica,
quando for o caso.

Certifico que o Termo de Referéncia referente ao processo de compras
supra mencionado foi minuciosamente verificado em relacdo ao checklist estabelecido, e
confirma-se que estd em total conformidade com os requisitos e critérios estipulados.

Por ser verdade, firmo a presente certiddo.
Taguai-SP, ....... de .o de

........

Agente de Contratagao
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ANEXO IV
RELATORIO DE CONFORMIDADE PARA OS PROCESSOS FORMALIZADOS ATRAVES
DO DECRETO N° ............ ; DE ..... [2X4 poocorooonoooonoon DE 2024

Processo de Compras n° ...... Y AT
Processo de Contratacao Direta n° ...... Y

O presente relatério tem por objetivo analisar e certificar a conformidade
do processo em epigrafe formalizado de acordo com o Decreto n°
.................. de 2024, que dispde sobre os procedimentos de contratacdo direta no ambito
da Administracdo Publica direta da Prefeitura Municipal de Taguai, conforme estabelecido
pelo inciso II do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para as
contratacbées com valor até o limite constante no § 2° do artigo 95 da Lei federal n® 14.133
de 10 de abril de 2021.

1. Introducao

O Decreto n° ............ , de ..... de ..o de 2024, estabelece os
procedimentos a serem adotados para contratacdes diretas de que trata o inciso II do
artigo 75 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para as contratacdes com valor
até o limite constante no § 20 do artigo 95 da Lei federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021
no ambito da Administracdo Publica direta da Prefeitura Municipal de Taguai.

2. Analise dos Processos Formalizados

Os processos formalizados foram analisados de acordo com o referido
Decreto, verificando sua conformidade com as disposi¢des legais, procedimentos e
requisitos estabelecidos, todos submetidos a uma revisdo minuciosa considerando oS
seguintes aspectos:

- Observancia das disposicBes preliminares e do objeto e ambito de
aplicacdo conforme os artigos 12 e 29 do Decreto;

- Definicbes claras de termos conforme estabelecido na Secdo II do
Capitulo I;

- Designacgdo e atribuicOes do agente de contrata¢do de acordo com o
artigo 3° do Decreto;

- Verificacdo das hipoteses de uso conforme o artigo 5° do Decreto;

- Controle dos limites de valores conforme o artigo 6° do Decreto;
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- Procedimentos detalhados conforme o Capitulo II do Decreto, incluindo
instrucdo do processo, pesquisa de prego, publicidade, classificacdo das propostas e
formalizacdo do processo.

3. Conclusao

Apos analise detalhada, certificamos que os processos formalizados estdo
em conformidade com as disposicdes estabelecidas pelo Decreto n° ............ , de
.................. de 2024, garantindo a legalidade e transparéncia nas contratacdes realizadas
pela Prefeitura Municipal de Taguai.

Taguai-SP, ....... de i de ........

Agente de contratacao
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