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EDITAL  

 

CONCURSO PÚBLICO Nº 05/2023 

 

 

ABERTURA DE INSCRIÇÕES 

A Prefeitura Municipal de Taguaí, Estado de São Paulo, por seu 

Prefeito, que a este subscreve, FAZ SABER que se encontram abertas as 

inscrições para o Concurso Público de Provas para AGENTE OPERACIONAL, 

ASSISTENTE SOCIAL, CONTROLADOR INTERNO, MOTORISTA, OPERADOR 

DE MÁQUINA, PEDREIRO, TRATORISTA e VIGILANTE MUNICIPAL nos 

termos das Leis Municipais Nº 542/1992, Nº 100/2015, Nº 143/2020, Nº 

200/2023 e Nº 201/2023 e das disposições contidas neste Edital. 

1. CARGO/EMPREGO - VAGAS - ESCOLARIDADE EXIGIDA - 

TIPO DE PROVA - CARGA HORÁRIA - REFERÊNCIA E SALÁRIO - TAXA DE 

INSCRIÇÃO  

 

1.1. AGENTE OPERACIONAL 

1.1.1. Vagas: 01. 

1.1.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo. 

1.1.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática e 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego e Prova Prática de resistência física 

(serviços de capina, tapa-buracos, abertura de valetas, limpeza de esgoto e boca 

de lobo, limpeza de córregos, carga e descarga de material pesado e outros).  
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1.1.4. Carga horária: 40 horas semanais.  

1.1.5. Salário: Ref VI - R$ 1.541,74 + R$ 332,03 de vale alimentação. 

1.1.6. Taxa de Inscrição: R$ 33,92. 

1.2. ASSISTENTE SOCIAL 

1.2.1. Vagas: 01. 

1.2.2. Escolaridade Exigida: Ensino Superior Completo, Inscrição no Conselho de 

Classe do Órgão Competente. 

1.2.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática, Conhecimentos 

Específicos e Noções de Informática.   

1.2.4. Carga horária: 30 horas semanais. 

1.2.5. Salário: Ref XV - R$ 4.324,05 + R$ 332,03 de vale alimentação. 

1.2.6. Taxa de Inscrição: R$ 95,13. 

1.3. CONTROLADOR INTERNO 

1.3.1. Vagas: 01.  

1.3.2. Escolaridade Exigida: Ensino Superior Completo: Direito, Ciências 

Contábeis, Administração, Economia ou Gestão Pública. 

1.3.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática, Conhecimentos 

Específicos e Noções de Informática. 

1.3.4. Carga horária: 40 horas semanais. 

1.3.5. Salário: Ref XVI - R$ 5.148,81 + R$ 332,03 de vale alimentação. 

1.3.6. Taxa de Inscrição: R$ 113,27. 

1.4. MOTORISTA 

1.4.1. Vagas: 01. 
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1.4.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto e CNH Categoria “D” 

ou Superior. 

1.4.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática, Conhecimentos 

Básicos do Cargo/Emprego e Prova Prática.   

1.4.4. Carga horária: 40 horas semanais ou 12/36 horas. 

1.4.5. Salário: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentação. 

1.4.6. Taxa de Inscrição: R$ 44,86. 

1.5. OPERADOR DE MÁQUINA 

1.5.1. Vagas: 01. 

1.5.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto e CNH Categoria “C” 

ou Superior. 

1.5.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática, Conhecimentos 

Básicos do Cargo/Emprego e Prova Prática.  

1.5.4. Carga horária: 40 horas semanais. 

1.5.5. Salário: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentação. 

1.5.6. Taxa de Inscrição: R$ 44,86. 

1.6. PEDREIRO 

1.6.1. Vagas: 01.  

1.6.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto. 

1.6.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática e 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego e Prova Prática.  

1.6.4. Carga horária: 40 horas semanais. 

1.6.5. Salário: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentação. 
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1.6.6. Taxa de Inscrição: R$ 44,86. 

1.7. TRATORISTA 

1.7.1. Vagas: 01.  

1.7.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto e CNH Categoria “C” 

ou Superior. 

1.7.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática, Conhecimentos 

Básicos do Cargo/Emprego e Prova Prática.  

1.7.4. Carga horária: 40 horas semanais. 

1.7.5. Salário: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentação. 

1.7.6. Taxa de Inscrição: R$ 44,86. 

1.8. VIGILANTE MUNICIPAL 

1.8.1. Vagas: 01.  

1.8.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto. 

1.8.3. Tipo de Prova: Escrita de Língua Portuguesa, Matemática e 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego.  

1.8.4. Carga horária: 40 horas semanais. 

1.8.5. Salário: Ref III - R$ 1.541,74 + R$ 332,03 de vale alimentação. 

1.8.6. Taxa de Inscrição: R$ 33,92.  

1.9. As atribuições dos cargos/empregos estão descritas no 

ANEXO III que faz parte integrante deste edital. 

 

2. DAS INSCRIÇÕES 
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2.1. Os interessados deverão se inscrever pela internet, através 

do endereço eletrônico www.omconcursos.com.br , durante o período de 27 de 

maio de 2024, às 9h, a 10 de junho de 2024, até 23h59min59seg - 

horário de Brasília. 

2.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Público nº 

05/2023, da Prefeitura Municipal de Taguaí/SP. 

2.3. Ler o edital até o final. 

2.4. Preencher a ficha de inscrição. 

2.5. Efetuar o pagamento da inscrição, através de Boleto 

Bancário que será gerado pelo sistema. 

2.5.1. O candidato deverá fazer o pagamento do boleto o qual 

poderá ser impresso através da Central do Candidato, localizado no endereço 

eletrônico www.omconcursos.com.br, e pago até .13 de junho de 2024, 

respeitado o horário do sistema bancário. Os pagamentos realizados após a data 

de vencimento do boleto não serão compensados. 

2.5.2. O candidato poderá reimprimir seu Boleto Bancário até o 

dia de vencimento do Boleto, através da Central do Candidato. Após esta data, 

os boletos não poderão ser reimpressos e a pré-inscrição, cujo boleto não foi 

pago, será automaticamente cancelada. 

   2.5.3. Desejando pagar o boleto antes do vencimento, o 

candidato deverá aguardar 24 horas de sua geração. 

  2.5.4. Caso o candidato venha a realizar uma nova inscrição para 

o mesmo cargo, antes do prazo estabelecido no item 2.5.3., a inscrição anterior 

será automaticamente cancelada, reiniciando-se, consequentemente, o prazo 

para efetivação do pagamento. 

  2.5.5. Caso o candidato realize mais de uma inscrição para o 

mesmo cargo/emprego, o candidato deverá acessar a Central do Candidato 



Página 6 de 64 

 

MUNICÍPIO DE TAGUAÍ 
Taguaí: Capital das Confecções. 

 

 

   EDITAL DE CONCURSO PÚBLICO Nº 05/2023  

CNPJ 46.223.3.3.3.723/0001-50 - Praça Expedicionário Antonio Romano de Oliveira nº 44 – Taguaí– SP  - CEP 18890-000 –- Telefone (14) 3386-9040  

 

http://omconcursos.com.br/cecan e imprimir o boleto que estiver disponível. É 

imprescindível seguir este procedimento para garantir a correta efetivação da 

inscrição e o processamento do pagamento correspondente. 

2.6. Para o pagamento da taxa de inscrição realizada pela 

internet, somente poderá ser utilizado o boleto bancário gerado pelo site.  

2.6.1. PARA FINS DE PAGAMENTO DE INSCRIÇÃO NÃO 

SERÃO ACEITOS: 

2.6.1.1. Depósito em caixa eletrônico; 

2.6.1.2. Transferência eletrônica ou qualquer outra via de que 

não seja a quitação do boleto bancário gerado no momento da inscrição; 

2.6.1.3. Agendamento do pagamento que não tenha sido 

efetivado até a data de inscrição; 

2.6.1.4. Transferência através de PIX; 

2.6.1.5. Pagamento de boleto após o vencimento.  

2.6.2. O agendamento do pagamento só será aceito, se 

comprovada a sua quitação dentro do período de vencimento do boleto. Em caso 

de não confirmação do pagamento, o candidato deverá solicitar ao banco o 

comprovante definitivo de pagamento do boleto, que confirma a quitação na data 

agendada, data esta que deverá estar compreendida no período de inscrição.  

2.6.3. O Comprovante de Agendamento ou Extrato Bancário da 

Conta debitada, não será aceito para fim de comprovação do pagamento. 

2.6.4. A qualquer tempo, o candidato que não comprovar o 

pagamento do boleto dentro do prazo de vencimento, terá sua inscrição e todos 

os atos dela decorrentes cancelados. 

2.7. A OM Consultoria Concursos Ltda e a Prefeitura Municipal 

não se responsabilizam por pagamentos feitos fora de agências bancárias. 
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2.7.1. Não será enviado e-mail e nem correspondência ao 

candidato. O candidato deverá, a partir do quinto dia, após vencimento do 

boleto, informar-se, pela internet, no endereço eletrônico 

www.omconcursos.com.br através da lista de inscritos, se sua inscrição foi 

deferida. Caso não conste o nome na lista de inscritos, o candidato deverá entrar 

em contato com a empresa, o mais breve possível.  

2.8. Requisitos gerais para a inscrição a serem comprovados no 

ato da contratação: 

2.8.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, nos termos da 

Emenda Constitucional 19/98; 

2.8.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data 

da contratação; 

2.8.3. Estar quite com Serviço Militar, se do sexo masculino; 

2.8.4. Haver votado nas últimas eleições, ter justificado a 

ausência ou pago a multa; 

2.8.5. Possuir escolaridade e/ou requisitos referentes aos 

cargos/empregos, nos termos deste Edital, no ato da contratação;  

2.8.6. Não estar sendo processado ou cumprindo pena em 

liberdade, nem ter sido condenado por crime contra o patrimônio ou a 

administração pública, nem ter sido demitido a bem do serviço público; 

2.8.7. Não registrar antecedentes criminais, achando-se no 

exercício de seus direitos civis e políticos; 

2.8.8. Gozar de boa saúde física e mental;  

2.8.9. Conhecer e estar de acordo com as exigências contidas no 

presente Edital. 
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3. DAS INSCRIÇÕES PARA PESSOAS PORTADORAS DE 

DEFICIÊNCIA 

3.1. As pessoas portadoras de deficiência, resguardadas as 

condições especiais previstas no Decreto Federal Nº 3.298/99, particularmente 

em seu artigo 4º, participarão do Concurso Público em igualdade de condições 

com os demais candidatos, no que se refere ao conteúdo das provas, avaliações 

e critérios de aprovação, bem como ao dia, horário e local de aplicação das 

provas, e à nota mínima exigida para todos os demais candidatos. 

3.2. Os benefícios previstos nos parágrafos: 1º e 2º, do Artigo 

4º, do Decreto Federal Nº 9.508/2018, deverão ser requeridos por escrito, 

durante o período das inscrições. 

3.3. O candidato deverá declarar, quando da inscrição, ser 

portador de deficiência, especificando-a na ficha de inscrição, preenchendo 

também a Ficha de Portadores de Deficiência, constante do Anexo IV deste 

edital, com apresentação de laudo médico, com as seguintes características: 

3.3.1. O Laudo Médico, original ou cópia simples, deverá 

obedecer às seguintes exigências: ser referente aos últimos 6 (seis) meses, 

descrever a espécie e o grau de deficiência, apresentar a provável causa das 

deficiências especiais, apresentar os graus de autonomia, constar, quando for o 

caso, a necessidade do uso de órteses, próteses ou adaptações. No caso de 

deficiente auditivo, o Laudo Médico deverá vir acompanhado de uma audiometria 

recente (até 6 meses) e no caso de acuidade visual, o Laudo Médico deverá vir 

acompanhado de acuidade em AO (ambos os olhos), patologia e campo visual; 

3.3.2. O candidato portador de deficiência visual, além do envio 

da documentação indicada no Item 3.3.1., deverá solicitar, por escrito, até o 

término das inscrições, a confecção de prova AMPLIADA, especificando o tipo de 

deficiência; 
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3.3.3. O candidato portador de deficiência que necessitar de 

tempo adicional para realização das provas, deverá encaminhar solicitação, por 

escrito, até o término das inscrições, com justificativa acompanhada de parecer 

emitido por especialista da área de sua necessidade especial. 

3.4. Aos deficientes visuais que solicitarem prova especial, serão 

oferecidos ledor e/ou prova ampliada; 

3.5. O candidato deverá encaminhar a ficha preenchida e 

assinada e o laudo médico, via SEDEX, postado impreterivelmente até o dia 11 

de junho de 2024, para: OM Consultoria Concursos Ltda. - Concurso Público - 

Prefeitura de Taguaí - Edital 05/2023 - Rua Álvaro Ferreira de Moraes, 54 - V. 

Moraes - CEP 19900-250 – Ourinhos/SP. 

3.6. O encaminhamento do laudo médico (original ou cópia 

simples), por qualquer via, é de responsabilidade exclusiva do candidato, não 

sendo de responsabilidade da empresa OM Consultoria Concursos Ltda 

qualquer tipo de extravio que impeça a chegada do laudo a seu destino. 

3.7. O candidato portador de deficiência que não realizar a 

inscrição conforme o disposto na seção 3 deste edital, não poderá impetrar 

recurso em favor de sua condição. 

 

4. DAS PROVAS 

4.1. A data, horário e local das provas serão divulgados pela 

imprensa com, pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedência. 

4.1.1. As provas serão realizadas em dois horários diferentes, 

conforme divisão contida no ANEXO I deste edital do qual faz parte integrante, 

possibilitando ao candidato realizar a inscrição em mais de um cargo, desde que 

havendo compatibilidade de horários. 
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4.2. Outros meios de convocação são informativos, devendo o 

candidato acompanhar a publicação do Edital de Convocação para Provas, pela 

imprensa oficial utilizada pelo Município JORNAL SUDOESTE PAULISTA. 

4.3. É de responsabilidade exclusiva do candidato a identificação 

correta de seu local de prova e o comparecimento no horário determinado. 

4.4. As provas serão elaboradas conforme consta nos itens. 1.1.3 

a 1.8.3 deste Edital, com base no programa e bibliografias constantes do Anexo 

II, o qual faz parte integrante deste edital. 

4.5. A prova aos cargos de ASSISTENTE SOCIAL, 

CONTROLADOR INTERNO e VIGILANTE MUNICIPAL será escrita, terá 

duração de 3h (três horas) e terá 40 (quarenta) questões objetivas de múltipla 

escolha, com quatro alternativas, valendo 2,50 (dois inteiros e cinquenta 

centésimos) pontos cada questão, num total de 100,0 (cem) pontos, devendo o 

candidato obter nota igual ou superior a 50,0 (cinquenta) pontos para ser 

aprovado;  

4.5.1. Na duração da prova, está incluso o tempo destinado ao 

preenchimento da Folha de Respostas; 

4.5.2. A prova escrita obedecerá às seguintes proporções: 

Cargo/Emprego Total de questões com base no anexo II - Programas 
Básicos 

 

Lín
g
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a 

Po
rtu

g
u
esa 

M
atem

ática 

C
o
n
h
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en
tos 

E
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ecífico
s 
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o
n
h
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tos 

B
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d
o 

C
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o
/E

m
p
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o 

N
o
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d
e 

In
fo

rm
ática  

T o t a l  d e  Q u e s t õ e s 

ASSISTENTE SOCIAL 15 05 15 - 05 40 
CONTROLADOR INTERNO 15 05 15 - 05 40 
VIGILANTE MUNICIPAL 10 10 - 20 - 40 

 

4.6. A prova escrita, para os cargos que farão prova prática 

AGENTE OPERACIONAL, MOTORISTA, OPERADOR DE MÁQUINAS, 
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PEDREIRO e TRATORISTA, constará de 30 (trinta) questões objetivas de 

múltipla escolha, valendo 1,0 (um) ponto cada uma, num total de 30,0 (trinta) 

pontos, devendo o candidato obter nota mínima de 15,0 (quinze) pontos para ser 

aprovado; 

4.6.1. As provas escritas obedecerão às seguintes proporções: 

 

CARGO 

 
TOTAL DE QUESTÕES 

(com base no anexo I - PROGRAMAS 
BÁSICOS) 

 

Lín
g
u
a 

Po
rtu

g
u
esa 

M
atem

ática 

C
o
n
h
ecim

en
t

o
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s d

o
 

C
arg

o
 

Total de Q
uestões 

AGENTE OPERACIONAL 10 10 10 30 
MOTORISTA 10 05 15 30 
OPERADOR DE MÁQUINAS 10 05 15 30 
PEDREIRO 10 10 10 30 
TRATORISTA 10 05 15 30 

4.7. Os candidatos inscritos para os cargos/empregos de: 

4.7.1.  AGENTE OPERACIONAL, MOTORISTA, OPERADOR DE 

MÁQUINAS, PEDREIRO e TRATORISTA farão, além da prova escrita, uma 

Prova Prática, que terá o valor de 70,0 (setenta) pontos, devendo obter nota 

mínima de 35,0 (trinta e cinco) pontos ou mais, para ser aprovado. 

4.8. A Nota Final dos candidatos aos cargos citados no subitem 

4.6.1 será o resultado da soma das notas da prova escrita e da prova prática. 

4.9. Serão convocados para se submeterem à prova prática os 

candidatos aprovados na prova escrita: 

4.9.1. AGENTE OPERACIONAL: até o 20º (vigésimo) colocado, 

já aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;  
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4.9.1.1. Serão avaliados os seguintes critérios para a prova 

prática: 

 
Critérios de avaliação da prova prática 
AGENTE OPERACIONAL  
ITENS A SEREM PONTUADOS  PONTUAÇÃO 

MÁXIMA 
1. Preparo da ferramenta e uso correto de ferramentas 15,00 
2. Realização de tarefa determinada 40,00 
3. Limpeza do local após o serviço 7,00 
4. Limpeza e guarda da ferramenta utilizada 8,00 

 
 

4.9.2. MOTORISTA: até o 20º (vigésimo) colocado, já aplicado 

critério de desempate estabelecido no item 5.4;  

4.9.2.1. Serão avaliados os seguintes critérios para a prova 

prática: 

 
Critérios de avaliação da prova prática (ONIBUS) 
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA MOTORISTA  PONTUAÇÃO 

MÁXIMA 
1. Preparo do veículo para viagem 9,00 
2. Saída com o veículo 13,00 
3. Veículo em movimento 24,00 
4. Teste de Baliza/Garagem 24,00 

 

4.9.3. OPERADOR DE MÁQUINA: até o 15º (décimo quinto) 

colocado, já aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;  

4.9.3.1. Serão avaliados os seguintes critérios para a prova 

prática: 

 

Critérios de avaliação da prova prática(RETROESCAVADEIRA) 
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA OPERADOR DE 
MÁQUINA 

PONTUAÇÃO 
MÁXIMA 

1. Preparo da máquina para saída  10,00 
2. Saída com a máquina 10,00 
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3. Dirigibilidade - máquina em movimento 26,00 
4. Operação com a máquina - execução de tarefas 

específicas      
24,00 

4.9.4. PEDREIRO: até o 15º (décimo quinto) colocado, já 

aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;  

4.9.4.1. Serão avaliados os seguintes critérios para a prova 

prática: 

 

Critérios de avaliação da prova prática 
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA PEDREIRO PONTUAÇÃO 

MÁXIMA 
1. Preparação de ferramentas e equipamentos 10,0 
2. Utilização de ferramentas e equipamentos 12,0 
3. Conhecimento sobre orçamento de serviços 15,0 
4. Realização de tarefa de Pedreiro 33,0 

4.9.5. TRATORISTA: até o 15º (décimo quinto) colocado, já 

aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;  

4.9.5.1. Serão avaliados os seguintes critérios para a prova 

prática: 

 
Critérios de avaliação da prova prática (TRATOR COM IMPLEMENTO) 
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA TRATORISTA PONTUAÇÃO MÁXIMA 
1.  Preparo do trator para saída  10,00 
2. Saída com o trator 10,00 
3. Trator em operação 26,00 
4. Teste da Baliza/Garagem      24,00 

4.10. O candidato lerá as questões no Caderno de Questões e 

marcará suas respostas na Folha de Resposta de rascunho, localizada na capa do 

Caderno de Questões e ao término da solução da prova, transcreverá suas 

respostas na Folha de Resposta definitiva, em forma de cartão, com caneta azul 

ou preta; 

4.11. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartão, deverá 

ser preenchida com caneta azul ou preta, em forma de bolinha, conforme 
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demonstrado na figura a seguir:                                    e não serão 

consideradas respostas em forma diferente, em “X”, a lápis, com rasuras, com 

erratas, com observações ou em branco; 

4.12. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartão, será o 

único documento válido para a correção das questões objetivas da prova;  

4.13. Não haverá substituição da Folha de Resposta, sendo da 

responsabilidade exclusiva do candidato os prejuízos advindos de marcações 

feitas incorretamente, emendas ou rasura, ainda que legível;  

4.14. Durante a realização da prova, o candidato poderá solicitar 

ao Fiscal de Sala, a Folha de Observações, para anotar qualquer problema 

relacionado com a resolução das questões ou solicitar esclarecimento sobre elas. 

As anotações dos candidatos serão analisadas pela equipe técnica responsável 

pela organização das provas, antes da divulgação dos gabaritos;  

4.15. O candidato deverá comprovar sua identidade mediante 

original de um documento com fotografia, devendo o referido documento estar 

em perfeitas condições, de forma a permitir a identificação do candidato com 

clareza;  

4.15.1. Na hipótese do candidato não constar nas listagens 

oficiais relativas aos locais de prova, a inclusão do referido candidato será feita 

por meio de preenchimento de formulário específico, diante da apresentação de 

documentos pessoais e do comprovante de pagamento original; 

4.15.2. A inclusão de que trata o item 4.15.1 será realizada de 

forma condicional e será confirmada posteriormente, com o intuito de verificar a 

pertinência da referida inclusão; 

4.16. Durante a realização das provas não será admitida 

qualquer espécie de consulta ou comunicação entre os candidatos, nem a 

utilização de livros, manuais, impressos ou anotações, máquinas calculadoras, 
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(também em relógios) e agendas eletrônicas ou similares, smartwatch, telefone 

celular, smartphones, mp3, notebook, palmtop, tablet, BIP, walkman, gravador 

ou qualquer outro tipo de mensagens, bem como o uso de óculos escuros, 

bonés, protetores auriculares e outros acessórios similares; 

4.16.1. O aparelho celular deve ser desligado e lacrado em 

envelope indevassável entregue pelo fiscal de sala, antes do início das provas.  

4.17. Será eliminado do Concurso Público o candidato que, 

durante a realização das provas, for surpreendido em comunicação com outro 

candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por qualquer outro meio de 

comunicação, sobre a prova que estiver sendo realizada; 

4.18. Ao término da prova, o candidato deverá entregar ao Fiscal 

de Sala o Caderno de Questões, a Folha de Resposta e qualquer material 

cedido para execução da prova; 

4.19. No ato da devolução do Caderno de Questões e da Folha 

de Resposta, o Fiscal de Sala destacará e entregará ao candidato, o rascunho 

de sua Folha de Resposta, para conferência com o gabarito a ser divulgado; 

4.20. As salas de provas e os corredores serão fiscalizados por 

pessoas devidamente credenciadas, sendo vedado o ingresso de pessoas 

estranhas; 

4.21. O candidato não poderá se ausentar da sala sem o 

acompanhamento do fiscal; 

4.22. Não haverá segunda chamada para qualquer das provas, 

não importando o motivo alegado e a ausência do candidato acarretará sua 

eliminação do Concurso Público. 

4.23. Os gabaritos também serão publicados na Imprensa Oficial 

do Município e no site www.omconcursos.com.br. 
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5. DO RESULTADO FINAL 

5.1. Os candidatos aprovados conforme critérios estabelecidos no 

item 4, deste Edital, serão relacionados na Classificação Final, em ordem 

decrescente da nota obtida, sendo estabelecido: 

5.1.1. Para aprovados em cargos/empregos que tenham somente 

prova escrita: nota obtida na prova escrita; 

5.1.2. Para aprovados em cargos/empregos que tenha prova 

escrita e prova prática: nota obtida na prova escrita mais pontos obtidos na 

prova prática. 

5.2. Os candidatos inscritos e aprovados nos termos do Item 3. 

deste Edital serão classificados, da mesma forma do subitem anterior, na 

Classificação Especial; 

5.3. A Classificação Final e a Especial (se houver) serão 

divulgadas no Resultado Final, publicado na imprensa oficial (JORNAL SUDOESTE 

PAULISTA), afixadas no átrio da Prefeitura Municipal, nos locais de costume e 

disponibilizadas nos sites: www.omconcursos.com.br; 

5.4. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, 

terá preferência na classificação: 

5.4.1. 1º. critério: O candidato com maior idade: na hipótese de 

empate entre os candidatos, será aplicado o disposto no art. 27 da Lei nº 

10.741/2003 (Estatuto do Idoso - candidatos com idade superior ou igual a 60 

anos) aplicando-se subsidiariamente, para efeito de classificação; 

5.4.2. 2º. critério: O candidato com maior idade; 

5.4.3. 3º. critério: O candidato com maior número de filhos 

menores de 18 (dezoito) anos até a data de encerramento das inscrições. 
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6. DOS RECURSOS 

6.1. Os candidatos inscritos para os cargos/empregos 

relacionados neste Edital poderão recorrer dos seguintes atos: 

6.1.1. Do indeferimento de inscrição e incorreção de dados: 

6.1.1.1. O candidato poderá recorrer no prazo de 02 (dois) dias a 

contar da data da publicação da homologação das inscrições, com pedido 

protocolado na Prefeitura Municipal de Taguaí dirigido à Comissão do Concurso 

Público, acerca do indeferimento de sua inscrição; 

6.1.1.2. Os candidatos que usufruírem benefício do recurso no 

caso do Item 6.1.1., poderão participar do Concurso Público, condicionalmente, 

quando seus pedidos não forem decididos dentro do prazo legal. 

6.1.2. Da formulação das questões, respectivos quesitos e 

gabaritos das mesmas: 

6.1.2.1. A prova estará disponível no site 

www.omconcursos.com.br, na CENTRAL DO CANDIDATO, por dois dias a contar 

da divulgação do gabarito preliminar; 

6.1.2.2. O candidato poderá, durante o período de divulgação da 

prova, solicitar a revisão de questão que, supostamente, tenha apresentado 

problema; 

6.1.2.3. Caso alguma questão venha a ser anulada, o ponto 

relativo a ela será atribuído a todos os candidatos; 

6.1.2.4. Se houver algum erro na divulgação do gabarito 

preliminar este será corrigido; 

6.1.2.5. O Gabarito Oficial será divulgado após análise de 

recursos. 
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6.1.3. Quanto às classificações parciais e finais do Concurso 

Público: 

6.1.3.1. Os candidatos terão o prazo de 02 (dois) dias úteis, a 

contar da publicação da Classificação Final, no órgão oficial do município, para 

protocolar recurso na Prefeitura Municipal de Taguaí, dirigido à Comissão de 

Concurso Público, sobre eventuais erros na ordem de classificação decorrentes 

do critério de desempate e solicitar revisão da correção de sua prova; 

6.1.4. Havendo alteração na Classificação Final ou Classificação 

Especial por motivo de deferimento em recurso, ela será retificada e publicada 

novamente; 

6.2. A Comissão de Concurso Público terá o prazo de 10 (dez) 

dias úteis a contar da data de encerramento do prazo para recursos em cada 

etapa, para julgar os recursos interpostos por candidatos; 

6.3. Recurso extemporâneo, sem a identificação do requerente 

(nome, RG, CPF e Cargo/Emprego) e questões sem argumento que o embase, 

será indeferido; 

6.4. A Comissão de Concurso Público constitui última instância 

para recurso, sendo soberana em suas decisões, razão pela qual não caberão 

recursos adicionais. 

 

7. DAS CONTRATAÇÕES/NOMEAÇÕES 

7.1. As contratações/nomeações serão feitas pelo Regime 

Estatutário, devendo o candidato comprovar no ato: 

7.1.1. Não registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno 

exercício de seus direitos civis e políticos;  
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7.1.2. Não ter sofrido, em exercício de função pública, penalidade 

por prática de atos desabonadores;  

7.1.3. Gozar de boa saúde física e mental; 

7.2. A aprovação assegurará apenas a expectativa de direito à 

contratação, ficando a concretização deste ato condicionada à observância das 

disposições legais pertinentes, da existência de recursos financeiros, do exclusivo 

interesse e conveniência da Administração da Prefeitura Municipal de Taguaí, da 

rigorosa ordem de classificação e do prazo de validade do Concurso Público Nº 

05/2023;  

7.3. Os candidatos classificados nos termos deste Edital serão 

convocados para contratação conforme Classificação Final publicada, que no ato, 

deverão apresentar os seguintes documentos: 

7.3.1. Duas fotos 3x4; 

7.3.2. Cópia: RG, CPF, PIS/PASEP, Título de Eleitor (com 

comprovante de votação na última eleição), Certidão de Nascimento (se for 

solteiro) ou Casamento (se for casado), Certificado de Reservista ou de quitação 

com o Serviço Militar (se for do sexo masculino e menor de 45 anos) e Certidão 

de Nascimento de filhos (se os possuir); 

7.3.3. Certidão Negativa de Antecedentes Criminais expedida 

pelo órgão competente da região de seu domicílio; 

7.3.4. Declaração de que não percebe proventos de 

aposentadoria do regime Próprio da Previdência Social, em atendimento ao 

disposto no § 10, do Artigo 37, da Constituição Federal e da Emenda 

Constitucional Nº 20/98; 

7.3.5. Declaração de acúmulo ou não, de emprego, cargo ou 

função pública nas esferas municipal, estadual ou federal; 
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7.3.6. Comprovante da escolaridade exigida, conforme consta 

dos itens 1.1.2. a 1.8.2, deste Edital; e  

7.3.7. Outros documentos que a Administração da Prefeitura 

Municipal de Taguaí exigir.  

7.4. O candidato terá exaurido seus direitos de habilitação, caso 

se verifique qualquer das seguintes hipóteses, nos prazos previstos: 

7.4.1. Não apresentar, no ato da contratação, documentos 

relacionados no Item 7.3., deste Edital;  

7.4.2. Não entrar em exercício do Cargo/Emprego para o qual foi 

nomeado. 

7.5. Os documentos constantes da Cláusula 7.3 poderão ser 

apresentados em cópia autenticada em cartório ou em cópia simples 

acompanhada de original para autenticação pelo funcionário público. 

 

8. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

8.1. A declaração falsa ou inexata de dados constantes da ficha 

de inscrição, bem como a apresentação de documentos irregulares, determinará 

o cancelamento da inscrição, mesmo que verificados posteriormente, anulando-

se todos os atos dela decorrentes; 

8.2. Em respeito ao princípio da publicidade, o candidato que se 

inscrever autoriza a divulgação de seu nome, Registro de Identidade e CPF (se 

necessário) na divulgação da lista de inscritos, no edital de convocação para 

provas e, se necessário, nos editais de classificação e resultado final; 

8.3. A inscrição do candidato importará no conhecimento, e 

aceitação tácita, das condições impostas no presente Edital; 
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8.4. Sem prejuízo das sanções criminais e a qualquer tempo, por 

ato do Prefeito Municipal de Taguaí, será excluído do Concurso Público, com o 

consequente cancelamento de sua inscrição e de todos os atos dela decorrentes, 

o candidato que: 

8.4.1. Fizer, em qualquer documento, declaração falsa ou 

inexata; 

8.4.2. Agir com incorreção ou descortesia, para qualquer membro 

da equipe encarregada da aplicação da prova; 

8.4.3. For surpreendido, utilizando-se um dos meios previstos no 

Item 4.16., deste Edital; 

8.4.4. Apresentar falha na documentação; 

8.4.5. Apresentar irregularidade na prova. 

8.5. Todos os avisos e resultados sobre o certame serão 

publicados pela imprensa (JORNAL SUDOESTE PAULISTA), afixados no átrio da 

Prefeitura Municipal, nos locais de costume e disponibilizados no site 

www.omconcursos.com.br; 

8.6. O Concurso Público terá validade de dois anos, a contar da 

data da homologação, podendo ser prorrogado por igual período. 

8.7. A habilitação do candidato no Concurso Público se extingue 

com o prazo de validade do mesmo. 

8.8. Os candidatos aprovados e convocados ficarão sujeitos à 

aprovação em exame médico e à apresentação dos documentos que lhe forem 

exigidos. 

8.9. O Prefeito Municipal homologará o Concurso Público após a 

publicação da Classificação Final e vencido o prazo de recursos. 
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8.10. Após a homologação, os candidatos serão convocados para 

anuência à contratação, respeitada a ordem da classificação e a necessidade da 

Administração Municipal. 

8.11. Ao se inscrever o candidato se responsabilizará moral e 

judicialmente pelas informações e aceitará a legislação que regulamenta o 

presente Concurso Público. 

8.12. O Prefeito Municipal poderá por motivo justificável, e 

ouvida a Comissão de Concurso Público, anular total ou parcialmente este 

Concurso Público; 

8.13. Os casos omissos serão resolvidos pela Administração 

Municipal ouvida a Comissão de Concurso Público. 

 

Taguaí, 24 de maio de 2024 

 

ÉDER CARLOS FOGAÇA DA CRUZ 

PREFEITO MUNICIPAL 
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ANEXO I 

 

 

QUADRO DE HORÁRIO DAS PROVAS PARA EFEITO 

DE INSCRIÇÃO EM MAIS DE UM CARGO/EMPREGO 

 

HORÁRIO A - MANHÃ 

AGENTE OPERACIONAL 

ASSISTENTE SOCIAL 

CONTROLADOR INTERNO 

MOTORISTA 

 

HORÁRIO B - TARDE 

OPERADOR DE MÁQUINA 

PEDREIRO 

TRATORISTA 

VIGILANTE MUNICIPAL 
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ANEXO II 

 

PROGRAMAS 

CARGO/EMPREGO: AGENTE OPERACIONAL 

Língua Portuguesa (demonstrar domínio da norma culta da língua portuguesa)  

- Compreensão de textos 

- Classificação de palavras quanto ao número e posição das sílabas  

- Concordância Nominal e Verbal 

- Ortografia 

- Plural e gênero dos substantivos 

- Pontuação 

- Verbos 

BASE GRAMATICAL 

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramática Portuguesa.  Editora Nova Fronteira.  

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novíssima Gramática da Língua Portuguesa - 

Novo Acordo Ortográfico. Editora Nacional. 

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramática do português contemporâneo. 

Editora Lexikon 

Matemática 

- Geometria: Noções sobre área de figuras 

- Medidas 

- Operações de adição, subtração, multiplicação e divisão 

- Operações simples com números decimais 
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- Problemas simples 

- Regra de três, juros e porcentagem 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego 

 - Abertura de valetas, buracos, tanques de contenção de água pluvial, etc. 

 - Capinas, roçadas, limpezas em terrenos, carga e descarga em zona urbana e 

rural. 

 - Carregamento e descarregamentos de areia, terra e materiais pesados de 

caminhão.  

 - Conservação, limpeza de maquinaria e ferramentas;  

 - Controle de pragas urbanas: erradicação e uso de inseticidas 

 - Elaboração de argamassas e concretos. 

 - Limpeza de boca de lobo e formas de acondicionamento do lixo. 

 - Limpeza de margens de leito dos córregos 

 - Limpeza urbana: limpeza de logradouros em geral, resíduos sólidos: definição 

e características,  

 - Lixo urbano: reciclagem, características e formas de acondicionamento, 

 - Noções básicas de higiene: corporal, da habitação, dos hábitos 

 - Noções básicas de preservação da natureza 

 - Noções básicas de segurança no trabalho. 

 - Noções básicas de trânsito 

 - Noções básicas do comportamento como servidor público. 

 - Noções básicas de Execução de trabalhos de construção, reforma e 

manutenção de prédios, pavimentos, calçadas e estruturas diversas. 



Página 26 de 64 

 

MUNICÍPIO DE TAGUAÍ 
Taguaí: Capital das Confecções. 

 

 

   EDITAL DE CONCURSO PÚBLICO Nº 05/2023  

CNPJ 46.223.3.3.3.723/0001-50 - Praça Expedicionário Antonio Romano de Oliveira nº 44 – Taguaí– SP  - CEP 18890-000 –- Telefone (14) 3386-9040  

 

 - Poda de árvore de pequeno, médio e grande porte (operação com motosserra, 

podadeira manual e outros aparelhos utilizados em poda de árvores, 

reconhecimento de máquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos e utensílios 

relacionados com a poda de árvore, uso de equipamento de segurança 

 - Primeiros socorros 

 

PROVA PRÁTICA (o candidato realizará serviço de um ou mais itens abaixo 

relacionados) 

 

 

01 - CAPINA: 

- preparo da ferramenta  

- capinar o local determinado 

- limpeza do local capinado após o serviço 

- limpeza e guarda da ferramenta utilizada 

02 - TAPA - BURACO  

- preparo da ferramenta  

- tapar o buraco determinado 

- limpeza do local após o serviço 

- limpeza e guarda da ferramenta utilizada 

03 - ABERTURA DE VALETA  

- preparo da ferramenta  

- abrir a valeta no local determinado 

- limpeza do local após o serviço 

- limpeza e guarda da ferramenta utilizada 

04 - LIMPEZA DE ESGOTO E BOCA DE LOBO  

- preparo da ferramenta  

- limpeza ou desobstrução do local  (retirar a tampa do esgoto) 

- limpeza do local após o serviço 
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- limpeza e guarda da ferramenta utilizada 

 

CARGO/EMPREGO: ASSISTENTE SOCIAL 

Língua Portuguesa (demonstrar domínio da norma culta da língua portuguesa) 

- Compreensão, interpretação e produção de textos 

- Acentuação 

- Análise sintática 

- Classe, estrutura e formação de palavras 

- Classificações das orações 

- Classificação e flexão das palavras  

- Concordância verbal e nominal 

- Crase 

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe 

- Fonética e fonologia 

- Ortografia 

- Pontuação 

- Regência verbal e nominal 

- Semântica 

BASE GRAMATICAL 

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramática Portuguesa.  Editora Nova Fronteira.  
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- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novíssima Gramática da Língua Portuguesa - 

Novo Acordo Ortográfico. Editora  

Nacional. 

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramática do português contemporâneo. 

Editora Lexikon 

Matemática 

- Conjuntos: representação e operações;  

- Funções: Conceitos e aplicações. 

- Geometria: conceito, propriedades e operação; 

- Gráficos e tabelas: execução e interpretação; 

- Medidas: conceito e operações; 

- Múltiplos e divisores: conceitos e operação; 

- Números Irracionais: técnicas operatórias; 

- Números Naturais: operações e problemas com números naturais suas 

propriedades;  

- Números Racionais Absolutos; 

- Razões e proporções: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples; 

 - Regra de Três Simples e Composta; 

- Sistemas de equação de 1º grau e 2º grau; 

 

Conhecimentos Específicos 

 - ACOSTA, Ana  Rojas, VITALE, Maria Amália Faller. Família: Redes, Laços e 

Políticas Públicas. Ed. Cortez 2015. 
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 - Benefício de Prestação Continuada.   

 - BRASIL. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do Brasil: 

promulgada em 5 de outubro de 1988. Artigos: 5, 6, 193 a 204 e 227; 

 - BRASIL. Presidência da República. Lei nº 8.080, de 19 de setembro de 1990. 

Dispõe sobre as condições para a promoção, proteção e recuperação da saúde, a 

organização e o funcionamento dos serviços correspondentes e dá outras 

providências. Diário Oficial da União, 20 de setembro de 1990. 

 - Cadastro Único para Programas Sociais do Governo Federal.  

 - CARLOTO, Cássia Maria,. CAMPOS, Marta Silva. MIOTO, Regina Céia Tamaso. 

Familismo direitos e cidadania - contradições da política  

 - Código de Ética Profissional do ASSISTENTE SOCIAL; 

 - Decreto nº 3.298, de 20 de Dezembro de 1999 (e suas alterações). - 

Regulamenta a Lei no 7.853, de 24 de outubro de 1989, dispõe sobre a Política 

Nacional para a Integração da Pessoa Portadora de Deficiência, consolida as 

normas de proteção, e dá outras providências. 

 - Estatuto da Criança e do Adolescente. Lei Federal nº 8.069 de 13 de julho de 

1990, com suas alterações.  

 - Estatuto do Idoso. Lei 10.741 de 1 de outubro de 2003, com suas alterações. 

 - GOMES, Nilvania Alves; DINIZ, Camila Adriana Silva. Teoria e prática no 

Serviço social: Uma reflexão sobre a identidade profissional do Assistente Social 

e os Desafios contemporâneos, III Simpósio Mineiro de Assistentes Sociais. 

Disponível em: http://www.cress-mg.org.br. 

 - GUERRA, Yolanda. A instrumentalidade no trabalho do assistente social. Ed. 

Cortez 2014. 

 - IAMAMOTO, Marilda Villela. O Serviço Social na contemporaneidade: trabalho e 

formação profissional. Ed. Cortez, 2002 
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 - Lei Brasileira de Inclusão (Estatuto da Pessoa com Deficiência) Lei 13.146, de 

06 de julho de 2015. 

 - Lei Nº 14.284 de 29 de dezembro de 2021 

 - Lei n° 9.263 de 1996 - Planejamento Familiar 

 - Lei nº 10.048, de 08 de novembro de 2000 (e suas alterações) - Dá prioridade 

de atendimento às pessoas que especifica, e dá outras providências. 

 - Lei nº 7.853, de 24 de Outubro de 1989 (e suas alterações). Dispõe sobre o 

apoio às pessoas portadoras de deficiência, sua integração social, sobre a 

Coordenadoria Nacional para Integração da Pessoa Portadora de Deficiência - 

Corde, institui a tutela jurisdicional de interesses coletivos ou difusos dessas 

pessoas, disciplina a atuação do Ministério Público, define crimes, e dá outras 

providências. 

 - Lei Orgânica da Assistência Social (LOAS) / Sistema Único de Assistência 

Social (SUAS) Lei 8.742, de 07.12.1993 e suas alterações. Disponível no site 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8742.htm (com atualização, incluindo 

a Lei 12.435, de 06.07.2011 –  e a Lei 12.470, de 31.08.2011). Acesso em 

26.10.2017 

 - Manual do Tratamento Fora do Domicilio – TFD, Portaria SAS n,55, de 

24/02/1999, 

 - MOREIRA, Felipe Nunes. Trabalho com grupos em Serviço Social, O - a 

dinâmica de grupo como estratégia para reflexão crítica. Ed. Cortez.  

 - NOB/RH - RESOLUÇÃO Nº 269, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2006. Disponível no 

site: 

http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Normativas/N

OB-RH_SUAS_Anotada_Comentada.pdf 
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 - NOB/SUAS - Resolução CNAS nº 33 de 12 de dezembro de 2012. Disponível no 

site: 

http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Normativas/N

OBSUAS2012.pdf 

 - Política Nacional de Assistência Social - PNAS. Disponível no site: 

http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Normativas/P

NAS2004.pdf 

- Programa de Erradicação do Trabalho Infantil (PETI) 

- Programa Auxílio Brasil 

- RESOLUÇÃO No 39, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2010 - Dispõe sobre o processo de 

reordenamento dos Benefícios Eventuais no âmbito da Política de Assistência 

Social em relação à Política de Saúde 

 - SINASE. Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo. Lei Nº 12.594, DE 

18 de janeiro de 2012 

- SOUZA, Patricia de Lourdes P. de. SILVA, Iliane Medeiros Santos da - FAMÍLIA 

E ASSISTÊNCIA SOCIAL: Desafios e Reflexões - disponível em 

http://www.uniedu.sed.sc.gov.br/wp-content/uploads/2016/02/Patricia-de-

Lourdes-Pureza-de-Souza.pdf .  

Noções de Informática 

- Conceito de internet e intranet, aplicativos e procedimentos de Internet e 

intranet e programas de navegação. 

 - Conceito de organização de arquivos e métodos de acesso 

- Principais Softwares comerciais: Windows (versões 8.1 e mais recentes), 

Pacote Office (versões 2010 a mais recentes)  

 - Programas de navegação na internet 
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 - Correio eletrônico MS Outlook e Mozilla Thunderbird. 

 - Sítios  de  busca e pesquisa  na  Internet.   

 - Procedimentos e conceitos de cópia de segurança. Noções de vírus, worms e 

pragas virtuais.  

- Sistemas Operacionais e armazenamento de dados 

 

CARGO/EMPREGO: CONTROLADOR INTERNO 

Língua Portuguesa (demonstrar domínio da norma culta da língua 

portuguesa) 

- Compreensão, interpretação e produção de textos 

- Acentuação 

- Análise sintática 

- Classe, estrutura e formação de palavras 

- Classificações das orações 

- Classificação e flexão das palavras 

- Concordância verbal e nominal 

- Crase 

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe 

- Fonética e fonologia 

- Ortografia 

- Pontuação 

- Regência verbal e nominal 

- Semântica 
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BASE GRAMATICAL 

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramática Portuguesa.  Editora Nova Fronteira. 

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novíssima Gramática da Língua Portuguesa - 

Novo Acordo 

Ortográfico. Editora Nacional. 

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramática do português 

contemporâneo. Editora Lexikon 

 

Matemática 

- Conjuntos: representação e operações; 

- Funções: Conceitos e aplicações. 

- Geometria: conceito, propriedades e operação; 

- Gráficos e tabelas: execução e interpretação; 

- Medidas: conceito e operações; 

- Múltiplos e divisores: conceitos e operação; 

- Números Irracionais: técnicas operatórias; 

- Números Naturais: operações e problemas com números naturais suas 

propriedades; 

- Números Racionais Absolutos; 

- Razões e proporções: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples; 

 - Regra de Três Simples e Composta; 

- Sistemas de equação de 1º grau e 2º grau; 

Conhecimentos Específicos 
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- Balanço Orçamentário, Financeiro e Patrimonial; 

- Brasil. Secretaria do Tesouro Nacional Manual de contabilidade aplicada ao 

setor público: Aplicado à União, aos estados, ao Distrito Federal e aos 

municípios Válido a partir do exercício de 2022. 

https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:419

43 

- Classificação Institucional e Funcional-Programática; 

- Código de Ética 

- Constituição Federal: Artigos: 29 ao 31, 70 ao 75, 145 ao 169, 211 e 212;   

- Contabilidade Pública: Conceito, Campo de Atuação e Regimes Contábeis; 

- Crimes contra a Administração Pública - arts. 312 a 327 do Código Penal. 

- Critérios de Avaliação dos Componentes do Patrimônio; 

- Elaboração, Aprovação, Execução e Avaliação do Orçamento; 

- Escrituração das operações típicas das Entidades Públicas: do Sistema 

Orçamentário, Financeiro, Patrimonial e de Compensação; 

- Lei Complementar nº 101/2000. (Estabelece normas de finanças públicas 

voltadas para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências. 

Diário Oficial da União, Brasília, 05 mai. 2000) 

 - Lei nº 4.320/64 - Institui Normas Gerais de Direito Financeiro para 

elaboração e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos 

Municípios e do Distrito Federal 

   - LEI Nº 14.133, de 1º de abril de 2021 - Lei de Licitações e Contratos 

Administrativos. 

- Orçamento Público: Conceito, Tipos e Princípios Orçamentários; 

- Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orçamentárias, Lei de Orçamento Anual; 
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- Receita Pública: Conceito e Classificação. Receita Orçamentária. Receita 

Extraorçamentária.  Dívida Pública; 

- Resolução CFC 2016/NBCTSPEC - Aprova a NBC TSP ESTRUTURA 

CONCEITUAL - Estrutura Conceitual para Elaboração e Divulgação de 

Informação Contábil de Propósito Geral pelas Entidades do Setor Público. 

- CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE - CFC. Normas Brasileiras de 

Contabilidade: Contabilidade Aplicada ao Setor Público: NBCs TSP 01 a NBC TSP 

16 / Conselho Federal de Contabilidade. Brasília: Conselho Federal de 

Contabilidade, 2018.  

- LIMA, Diana Vaz de. CASTRO, Róbison Gonçalves de. Contabilidade Pública 

Integrando União, Estados e Municípios (Siafi e Siafem) 

Noções de Informática  

- Conceito de internet e intranet, aplicativos e procedimentos de Internet e 

intranet e programas de navegação. 

 - Conceito de organização de arquivos e métodos de acesso 

- Principais Softwares comerciais: Windows (versões 8.1 e mais recentes), 

Pacote Office (versões 2010 a mais recentes)  

 - Programas de navegação na internet 

 - Correio eletrônico MS Outlook e Mozilla Thunderbird. 

 - Sítios  de  busca e pesquisa  na  Internet.   

 - Procedimentos e conceitos de cópia de segurança. Noções de vírus, worms e 

pragas virtuais.  

- Sistemas Operacionais e armazenamento de dados 

 

CARGO/EMPREGO: MOTORISTA 
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Língua Portuguesa 

- Compreensão de textos 

- Redação simples 

- Classificação de palavras quanto ao número e posição das sílabas  

- Plural e gênero dos substantivos 

- Pontuação 

- Ortografia 

- Pronome 

- Verbos 

- Concordância Nominal e Verbal 

Matemática 

- Conjuntos: representação e operações  

- Números Naturais: operações com números naturais e suas propriedades  

- Problemas 

- Operações de adição, subtração, multiplicação e divisão 

- Operações simples com números decimais 

- Geometria: Noções sobre área de figuras geométricas planas e espaciais 

- Medidas: conceito e operações 

- Regra de três, porcentagem e juros simples 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego 

- Noções básicas de higiene e saúde 

 - Regras básicas de servidor público 
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 - Normas de comportamento em serviço público 

 - Noções básicas de segurança no trabalho e equipamentos 

 - Principais serviços e tarefas a serem realizados pelo Motorista  

 - Noções para consulta da planta viária estadual, federal e capital paulista 

 - Calcular gasto com combustíveis para viagens longas 

 - Reconhecimento de máquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, peças e 

utensílios usados pelo Motorista para conservação e manutenção do veículo 

 - Conservação e limpeza do veículo 

 - Equipamentos de segurança 

 - Primeiros Socorros 

 - Mecânica Básica  

 - Direção Defensiva 

- Lei Federal Nº 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Código de 

Trânsito Brasileiro 

- Leis que alteram o Código de Trânsito Brasileiro: 

- Resolução CONTRAN 

Obs. Todas as legislações acima estão disponíveis no site do DENATRAN 

Prova Prática 

DIREÇÃO, MANOBRA e OPERAÇÃO EM ÔNIBUS 

- Preparo do veículo para a saída 

- Saída com o veículo 

- Dirigibilidade - veículo em movimento  

- Teste de baliza, estacionamento ou garagem 
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CARGO/EMPREGO: OPERADOR DE MÁQUINA 

Língua Portuguesa 

- Compreensão de textos 

- Redação simples 

- Classificação de palavras quanto ao número e posição das sílabas  

- Plural e gênero dos substantivos 

- Pontuação 

- Ortografia 

- Pronome 

- Verbos 

- Concordância Nominal e Verbal 

Matemática 

- Conjuntos: representação e operações  

- Números Naturais: operações com números naturais e suas propriedades  

- Problemas 

- Operações de adição, subtração, multiplicação e divisão 

- Operações simples com números decimais 

- Geometria: Noções sobre área de figuras geométricas planas e espaciais 

- Medidas: conceito e operações 

- Regra de três, porcentagem e juros simples 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego 

- Noções básicas de preservação da natureza 
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 - Noções básicas de segurança no trabalho. 

- Noções básicas do comportamento como servidor público. 

- Noções básicas de higiene: corporal, da habitação, dos hábitos 

 - Noções básicas de segurança no trabalho e equipamentos 

 - Principais serviços e tarefas a serem realizados pelo Motorista  

 - Noções para consulta da planta viária estadual, federal e capital paulista 

 - Calcular gasto com combustíveis para viagens longas 

 - Reconhecimento de máquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, peças e 

utensílios usados pelo Motorista para conservação e manutenção do veículo 

 - Conservação e limpeza do veículo 

 - Equipamentos de segurança 

 - Primeiros Socorros 

 - Mecânica Básica  

 - Direção Defensiva 

 - Lei Federal Nº 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Código de 

Trânsito Brasileiro atualizada 

- Lei nº 13.103, de 2 de março de 2015 que dispõe sobre o exercício da profissão 

de motorista. 

 - Resoluções do CONTRAN atualizadas  

Obs. Todas as legislações acima estão disponíveis no site do DENATRAN 

Prova Prática 

(RETROESCAVADEIRA) 

- Preparo da máquina para saída 
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 - Saída com a máquina 

 - Dirigibilidade - máquina em movimento 

 - Operação com a máquina - execução de tarefas específicas  

 

CARGO/EMPREGO: PEDREIRO 

Língua Portuguesa 

- Compreensão de textos 

- Redação simples 

- Classificação de palavras quanto ao número e posição das sílabas  

- Plural e gênero dos substantivos 

- Pontuação 

- Ortografia 

- Pronome 

- Verbos 

- Concordância Nominal e Verbal 

Matemática 

- Conjuntos: representação e operações  

- Números Naturais: operações com números naturais e suas propriedades  

- Problemas 

- Operações de adição, subtração, multiplicação e divisão 

- Operações simples com números decimais 

- Geometria: Noções sobre área de figuras geométricas planas e espaciais 

- Medidas: conceito e operações 
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- Regra de três, porcentagem e juros simples 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego 

- Cálculo de orçamentos de material e mão de obra de construção;  

- Reconhecimento de máquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos e 

utensílios usados em construção e manutenção;  

- Conservação, limpeza de maquinaria e ferramentas;  

- Equipamentos de segurança e trabalho em altura;  

- Interpretação de plantas, projetos e croquis;  

- Elaboração de argamassas e concretos. 

- Construção de alicerces. 

- Construção de bases de concreto e de outros materiais. 

- Reboco: uso de argamassa fina e grossa;  

- Assentamento de: ladrilhos, pisos, cerâmicas, azulejos, tijolos, esquadrias etc.;  

- Assentamento de aparelhos sanitários;  

- Execução de trabalhos de construção, reforma e manutenção de prédios, 

pavimentos, calçadas e estruturas diversas. 

- Preparo e montagem de tubulações destinadas a galerias de água e demais 

obras de alvenaria. 

- Execução de revestimentos impermeáveis em reservatórios, canalizações de 

água, poços, paredes, lajes e outros. 

- Realização de reparos em vias públicas e logradouros. 

- Noções de topografia para marcação de obra. 

- Observação das normas de segurança.   
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- Guarda e conservação o equipamento e as ferramentas utilizadas; 

- Primeiros socorros 

 - Noções básicas de preservação da natureza 

 - Noções básicas de segurança no trabalho. 

 - Noções básicas de trânsito 

 - Noções básicas do comportamento como servidor público. 

- Noções básicas de higiene: corporal, da habitação, dos hábitos 

- Serviços de carga e descarga dos materiais e equipamentos.  

- Medidas preventivas de acidentes de trabalho. 

- Acompanhamento da execução dos trabalhos, observando as operações e 

examinando as partes executadas; 

Prova Prática - PEDREIRO 

 

- Preparação de ferramentas e equipamentos 

- Utilização de ferramentas e equipamentos 

- Conhecimento sobre orçamento de serviços 

- Realização de tarefa de Pedreiro 

 

CARGO/EMPREGO: TRATORISTA 

Língua Portuguesa 

- Compreensão de textos 

- Redação simples 

- Classificação de palavras quanto ao número e posição das sílabas  

- Plural e gênero dos substantivos 
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- Pontuação 

- Ortografia 

- Pronome 

- Verbos 

- Concordância Nominal e Verbal 

Matemática 

- Conjuntos: representação e operações  

- Números Naturais: operações com números naturais e suas propriedades  

- Problemas 

- Operações de adição, subtração, multiplicação e divisão 

- Operações simples com números decimais 

- Geometria: Noções sobre área de figuras geométricas planas e espaciais 

- Medidas: conceito e operações 

- Regra de três, porcentagem e juros simples 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego 

 - Interpretação e produção de texto 

 - Noções básicas Língua Portuguesa e Matemática 

 - Noções básicas de higiene e saúde 

 - Noções básicas de segurança no trabalho e equipamentos 

 - Principais serviços e tarefas a serem realizados pelo Motorista  

 - Noções para consulta da planta viária estadual, federal e capital paulista 

 - Calcular gasto com combustíveis para viagens longas 
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 - Reconhecimento de máquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, peças e 

utensílios usados pelo Motorista para conservação e manutenção do veículo 

 - Conservação e limpeza do veículo 

 - Equipamentos de segurança 

 - Primeiros Socorros 

 - Mecânica Básica  

 - Direção Defensiva 

 - Lei Federal Nº 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Código de 

Trânsito Brasileiro devidamente atualizado. 

 - Lei nº 13.103, de 2 de março de 2015 que dispõe sobre o exercício da 

profissão de motorista. 

 - Resoluções do CONTRAN atualizadas 

OBS. TODAS AS LEGISLAÇÕES ACIMA ESTÃO DISPONÍVEIS NO SITE DO 

DENATRAN 

Prova Prática 

DIREÇÃO, MANOBRA e OPERAÇÃO EM TRATOR COM IMPLEMENTO 

- Preparo do trator para saída 

- Saída com o trator 

- Trator em operação 

- Teste da Baliza/Garagem 

 

CARGO/EMPREGO: VIGILANTE MUNICIPAL 

Língua Portuguesa 

- Compreensão de textos 
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- Redação simples 

- Classificação de palavras quanto ao número e posição das sílabas  

- Plural e gênero dos substantivos 

- Pontuação 

- Ortografia 

- Pronome 

- Verbos 

- Concordância Nominal e Verbal 

Matemática 

- Conjuntos: representação e operações  

- Números Naturais: operações com números naturais e suas propriedades  

- Problemas 

- Operações de adição, subtração, multiplicação e divisão 

- Operações simples com números decimais 

- Geometria: Noções sobre área de figuras geométricas planas e espaciais 

- Medidas: conceito e operações 

- Regra de três, porcentagem e juros simples 

Conhecimentos Básicos do Cargo/Emprego 

- Noções básicas de trânsito 

- Noções básicas de higiene: corporal, da habitação, dos hábitos 

- Primeiros socorros 

- Normas de comportamento em serviço público  
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- Noções básicas de segurança no trabalho 

- Tarefas auxiliares gerais junto a repartições, ruas, dependências em geral, 

veículos, etc. 

- Serviços de carga e descarga dos materiais e equipamentos necessários, bem 

como sua limpeza e conservação 

- Limpeza de instalações sanitárias e manutenção para uso 

- Escalas e horários 

- Comunicação ao superior sobre irregularidades 

- Vigilância para proteção e manutenção da ordem em praças, logradouros, 

centros esportivos, postos de saúde, centros culturais, creches, escolas, 

construções, terrenos e materiais 

- Zelo com o patrimônio público 

- Controle de entrada e saída de pessoas sob sua guarda 

- Recebimento e fornecimento de informações pessoalmente ou por telefone 

- Anotações de recados 

- Solicitação de ambulâncias, viaturas policiais e bombeiros 

- Garantia do sossego noturno 

- Vigilância contínua nos locais de trabalho 

- Cumprimento de rodízios nos turnos de trabalho 

- Controle de chaves e portas 

- Uso de armas só se autorizado e com porte de arma  

- Abertura e fechamento de repartições, prédios, portões, etc. 
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ANEXO III 

 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGO/EMPREGOS 

 

AGENTE OPERACIONAL – LEI COMPLEMENTAR – 201/2023 

– 13/12/2023 

Atribuições gerais: Exercer serviços gerais manuais e de apoio 

operacional, administrativo, executando tarefas rotineiras manuais e 

burocráticas, podendo ser destinado como apoio operacional para todos os 

setores da Administração. Atribuições específicas: Serviços gerais em 

construções, pavimentações e drenagens executadas pela prefeitura, com 

emprego de ferramentas manuais apropriadas; Reparar ferramentas manuais, 

utilizando-se de equipamentos e técnicas apropriadas para devolver a forma e as 

características originais; Auxiliar no preparo de argamassa e na confecção de 

peças em concreto; Retirar pisos em concreto e preparo do solo para edificações 

e reformas; Auxiliar o artífice em todos os serviços que se façam necessários 

para sua perfeita execução; Preparar o asfalto e o local a ser pavimentado, 

nivelando o solo e recobrindo-o com camadas de pó de pedra, pedrisco e piche;  

Realizar a limpeza de veículos automotores, limpar peças que 

serão reutilizadas, auxiliar nas trocas de peças sob a orientação do mecânico de 

manutenção; Realizar operações de carga e descargas de veículos, colocando os 

materiais e equipamentos nos locais indicados; Auxiliar a realização de instalação 

e manutenção das redes elétricas de edifícios públicos, sob a orientação do 

eletricista; Auxiliar na preparação das paredes para receberem tinta; Realizar 

serviços de pintura; Executar reparos, soldagem em peças de máquina, portões, 

arquibancadas, cadeiras, e outros serviços específicos que se façam necessários; 
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Preparar o solo com areia ou terra, nivelando-o e colocando paralelepípedos ou 

blocos de concreto nas vias e logradouros públicos; Abastecer os veículos, 

anotando a quantidade de litros, quilometragem, placas do veículo e condutor, 

segundo as determinações e normas da administração; Controlar as quantidades 

de gêneros alimentícios recebidos dos órgãos governamentais de outras esferas, 

da Administração Municipal e de entidades privadas; Auxiliar no preparo do 

cardápio diário a ser servido às crianças, alunos e outros beneficiários;  

Controlar as quantidades de refeições servidas, através de 

registros e mapas de controles para eventual prestação de contas, ou cálculos 

estatísticos; Manter o refeitório sempre limpo e asseado, oferecendo assim as 

melhores condições de higiene e uso do local; Observar as crianças e alunos 

durante as refeições, auxiliando-os quando necessário; Auxiliar no preparo das 

refeições, lavando, descascando e cortando os alimentos, de acordo com 

orientação superior, para atender ao programa alimentar estabelecido e as 

regras básicas de higiene ao lidar com os alimentos;Inspecionar os próprios 

municipais verificando as necessidades de limpeza e reparos, solicitando 

providências para sua manutenção; Zelar pela higiene e manutenção das 

instalações, realizando o trabalho de limpeza e remoção de resíduos, mantendo o 

local em condições adequadas de utilização; praticar todos os atos que envolvam 

execução de serviços manuais e operacionais de execução, tais como serviços de 

manutenção geral que não necessitem de conhecimentos especializados, 

solicitando técnicos quando necessário; Controlar os materiais e equipamentos 

colocados à disposição, bem como requisitá-los quando necessário; Acompanhar 

os serviços gerais, provendo materiais, manutenção dos equipamentos e 

ferramentas; Auxiliar os motoristas na verificação diária e periódica dos itens 

para a conservação e manutenção dos veículos; Auxiliar administrativamente e 

operacionalmente quando necessário, os chefes de serviços de manutenção de 

praças, parques, jardins e oficinas quanto aos serviços a serem executados;  
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Acompanhar a frequência dos servidores para repassar as 

informações ao Departamento de Recursos Humanos, para o fechamento mensal 

da folha de pagamento; Comunicar às chefias as dificuldades e problemas 

encontrados na execução dos serviços que necessitem de parecer técnico Redigir 

relatórios, ofícios, memorandos e demais documentos relativos a sua área de 

atuação; Operar equipamentos e sistemas de informática e outros, quando 

autorizado e necessário ao exercício de suas atividades; - Manter organizados, 

limpos e conservados os materiais, máquinas, equipamentos e local de trabalho, 

que estão sob sua responsabilidade; Atuar como apoio operacional no setor dos 

esportes, lazer e cultura, praticando serviços gerais e administrativos, 

executando tarefas sob orientação do chefe imediato, tais como serviços 

manuais de limpeza, roçamento, pintura, carregamento e descarregamento de 

materiais, transporte de equipamentos, serviços de apoio administrativo, 

escrituração, registro de documentos, apoio nas práticas desportivas, 

acompanhamento de eventos, efetuar reparos e manutenções, enfim praticar 

todos os atos de apoio operacional. Executar outras atividades correlatas. 

 

ASSISTENTE SOCIAL – LEI COMPLEMENTAR -143/2020 – 

06/02/2020 

Descrição do cargo: Realizar atividades de natureza especializada 

de nível superior, a fim de executar trabalhos relativos à área de habilitação 

profissional, que envolvam conhecimentos gerais e específicos da área de 

assistência social com ações operativas de planejar, organizar, coordenar, 

executar, controlar, projetar, analisar, avaliar, vistoriar, periciar, dar parecer, 

ministrar cursos e palestras, acompanhar projetos, sugerir, propor e emitir 

laudos, em benefício do exercício das funções necessárias ao adequado 

funcionamento da Administração Municipal. Atribuições genéricas: Compreende, 

genericamente, executar atividades que dizem respeito ao planejamento de 
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ações de trabalho, elaboração, implantação e gerenciamento de projetos, 

organização de sistemas de informações gerenciais, análise e sistematização de 

processos de trabalho e assuntos correlatos; executar atividades relativas ao 

planejamento e estruturação de atividades relacionadas com as demandas dos 

usuários dos serviços públicos municipais, que dizem respeito aos objetivos da 

unidade organizacional e/ou à área a qual encontra-se habilitado; elaborar, 

executar planos, programas, projetos, métodos e estratégias de trabalho; 

acompanhar a legislação aplicável aos objetivos da unidade organizacional e/ou à 

área a qual encontra-se habilitado; elaboração de estudos e emissão de 

pareceres por solicitação do dirigente da unidade organizacional; coordenação de 

equipes de trabalho por definição do Secretário Geral de Administração e 

Planejamento; prestação de assessoria em sua área de habilitação profissional 

aos dirigentes das unidades organizacionais desta Prefeitura Municipal; execução 

de atividades de natureza burocrática, de atendimento e orientações a usuários 

de serviços públicos municipais sobre os assuntos que caracterizam o conteúdo 

da sua área de habilitação profissional; operação dos equipamentos que sejam 

necessários ao desempenho de suas atividades profissionais; execução das 

atividades que sejam necessárias ao cumprimento dos objetivos do cargo tais 

como: digitação, arquivamento, encaminhamentos, atendimentos pessoais, por 

telefone ou por e-mail, registros, informações escritas ou verbais, entre outras. 

Atribuições específicas: Compreende, especificamente, a execução das atividades 

inerentes à prestação de serviços da área de atuação profissional de serviço 

social; elaborar, implementar, executar e avaliar políticas sociais junto a órgãos 

da administração pública direta ou indireta, empresas, entidades e organizações 

populares; elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos 

que sejam do âmbito de atuação do Serviço Social com participação da sociedade 

civil; encaminhar providências e prestar orientação social a indivíduos, grupos e 

à população; orientar indivíduos e grupos de diferentes segmentos sociais no 

sentido de identificar recursos e de fazer usa-los no atendimento e na defesa de 
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seus direitos; planejar, organizar e administrar benefícios e Serviços Sociais; 

planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a análise da 

realidade social e para subsidiar ações profissionais; prestar assessoria e 

consultoria a órgãos da administração pública direta e indireta, com relação às 

matérias específicas de Serviço Social; prestar assessoria e apoio aos 

movimentos sociais em matéria relacionada às políticas sociais no exercício e na 

defesa dos direitos civis, políticos e sociais da coletividade; planejamento, 

organização e administração de Serviços Sociais e da Unidade de Serviço Social; 

realizar estudos sócio-econômicos com os usuários para fins de benefícios e 

serviços sociais junto a órgãos da administração pública direta e indireta; 

orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre as causas dos desajustamentos; 

prevenir as dificuldades de ordem social ou pessoal, em casos particulares ou 

para grupos de indivíduos; pesquisar a origem e natureza dos problemas 

mediante entrevistas ou outros métodos, o ambiente, as particularidades de 

indivíduos e grupos; providenciar os estímulos necessários ao bom 

desenvolvimento do espírito social e dos reajustamentos sociais; promover a 

prestação de serviços aos necessitados; observar a evolução dos assistidos após 

a implementação de ações para melhoria de suas condições; solicitar 

levantamentos sócio-econômicos com vistas ao planejamento habitacional nas 

comunidades; assessoramento e responsabilidade técnica em unidades 

organizacionais em que se executem atividades da área de atuação profissional 

do assistente social; elaboração de laudos técnicos e realização de perícias 

técnicolegais relacionadas com as atividades da área profissional do serviço 

social; realização de vistoria, perícia, avaliação, arbitramento e serviços técnicos, 

elaboração de pareceres, laudos e atestados do âmbito das atribuições 

profissionais do assistente social; execução das demais atividades 

compreendidas na regulamentação profissional do cargo, aplicável aos objetivos 

da administração pública municipal. 
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CONTROLADOR INTERNO – LEI 200/2023 – 24/11/2023 

Compete ao Controlador Interno, fiscalizar e avaliar nos âmbitos 

contábil, orçamentário, financeiro, patrimonial e operacional, a legitimidade, 

legalidade e economicidade das ações, em atenção aos princípios constitucionais 

da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência, em atenção 

a supremacia do interesse público; Elaborar, expedir e publicar Instruções 

Normativas e ou Orientações Normativas de Controle Interno acerca dos fluxos e 

processos da administração pública municipal, e acompanhando a sua regular 

aplicação; Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestão orçamentária, 

financeira e patrimonial dos órgãos da Administração Direta e Indireta, com 

vistas à aplicação regular e à utilização racional dos recursos e bens públicos; 

Exercer a supervisão técnica das atividades desempenhadas pelas unidades 

integrantes do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal; 

Assinar conjuntamente com os demais responsáveis o Relatório de Gestão Fiscal, 

conforme estabelecido no art. 54 da Lei Complementar nº 101, de 04 de maio de 

2000; Supervisionar a verificação e o controle dos limites e das condições para 

realização de operações de crédito; Acompanhar a destinação de recursos 

obtidos com a alienação de ativos, através do Demonstrativo correlato contido do 

Relatório Resumido da Execução Orçamentária, tendo em vista as restrições 

constitucionais e as da Lei Complementar nº 101/2000; Avaliar o cumprimento 

das metas globais estabelecidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes 

Orçamentárias bem como acompanhar a execução física e financeira dos 

programas, projetos, atividades e de operações especiais; Acompanhar 

periodicamente o resultado da execução do Orçamento do Município, bem como 

as metas de arrecadação, a programação financeira e o cronograma de execução 

mensal de desembolso, previstos na Lei Complementar nº 101/00, podendo 

propor as autoridades competentes à adoção, das medidas de limitação de 
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empenho e de movimentação financeira, previstas em lei; Acompanhar a 

movimentação dos créditos orçamentários do Município seja por transposição, 

remanejamento ou transferência de recursos dos orçamentos do Município, bem 

como acerca da abertura de créditos adicionais suplementares, especiais ou 

extraordinários; Apoiar interna e externamente o exercício do controle social 

sobre os programas contemplados com os recursos do orçamento do Município; 

Supervisionar e realizar procedimentos de detecção, orientação, recomendação, 

auxílio à auditoria e fiscalização dos atos e ações no âmbito da Administração 

Municipal, inclusive nos sistemas contábil, financeiro, orçamentário, de pessoal, 

patrimonial e demais sistemas administrativos e operacionais, e, quando 

necessário expedindo relatórios com recomendações ou alertas para o 

aperfeiçoamento dos controles; Assessorar e orientar os administradores de bens 

e recursos públicos nos assuntos pertinentes à área de competência do Sistema 

de Controle Interno do Poder Executivo e do Poder Legislativo Municipal, 

inclusive sobre a forma de prestar contas, conforme disposto no parágrafo único 

do art. 70 da Constituição; Analisar com auxílio da Auditoria Interna as contas 

dos responsáveis por aplicação, utilização, ou guarda de bens e valores públicos 

e de todo aquele que, por ação ou omissão, der causa de perda, subtração ou 

avaria de valores, bens e materiais de propriedade ou responsabilidade do 

Município, propondo medidas na forma da lei quando necessárias; Normatizar, 

sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais do próprio Sistema de 

Controle Interno dos órgãos da Administração Direta e Indireta do Poder 

Executivo do Município; Assessorar e apoiar o controle externo no exercício de 

sua missão institucional, centralizando, a nível operacional, no que estiver em 

sua competência o relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado, 

acompanhando e auxiliando no encaminhamento das prestações de contas 

anuais, bem como o atendimento aos agentes de controle externo e o 

acompanhamento das diligências; Assessoramento dos Gestores do Município 

nos aspectos relacionados com os controles interno e externo, e quanto à 
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legalidade dos atos de gestão, emitindo quando provocado, relatórios, 

recomendações e pareceres; Interpretar e pronunciar-se por iniciativa própria e 

ou quando provocado, por meio de ato, ofício, comunicação e ou parecer sobre a 

legislação concernente à execução orçamentária, financeira e patrimonial; 

Verificar a legalidade e a legitimidade dos atos de gestão e avaliar os resultados, 

quanto à eficácia, à eficiência, economicidade e equidade na gestão 

orçamentária, financeira e patrimonial nos órgãos e entidades da Administração 

Pública Municipal, bem como na aplicação dos recursos públicos por entidades de 

direito privado; Supervisionar periodicamente com fins legais e gerenciais o 

acompanhamento dos limites constitucionais de aplicações em gastos com a 

manutenção e o desenvolvimento do ensino, as despesas com ações e serviços 

públicos de saúde, os limites da dívida e as despesas com pessoal e encargos; 

Acompanhar a despesa total com pessoal quanto ao cumprimento dos limites 

legais, nos termos estabelecidos na Lei Complementar nº. 101/00; Efetuar o 

acompanhamento dos montantes das dívidas consolidada e mobiliária em relação 

aos respectivos limites, conforme os dispostos na Lei Complementar nº 101/00; 

Efetuar acompanhamento sobre a divulgação dos instrumentos de transparência 

da gestão fiscal nos termos da Lei Complementar nº 101/00, em especial quanto 

ao Relatório Resumido da Execução Orçamentária e ao Relatório de Gestão 

Fiscal; Acompanhar o processo de planejamento estratégico e elaboração do 

Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orçamentárias e dos Orçamentos do 

Município; Propor medidas visando a melhoria, inovação ou implantação de 

sistemas de processamento eletrônico de dados em todas as atividades da 

administração pública municipal, com o objetivo de aprimorar os controles 

internos, agilizar as rotinas e melhorar o nível das informações; Alertar 

formalmente a autoridade administrativa para que instaure as ações destinadas 

a apurar fatos e ou os atos que possam ser caracterizados como ilegais, 

ilegítimos ou antieconômicos, praticados por agentes públicos ou privados, na 

utilização de recursos públicos municipais, que resultem em dano e ou prejuízo 
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ao erário, ou, quando não forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer 

desfalque, desvio de dinheiro, perda patrimonial, apropriação, malbaratamento, 

dilapidação dos bens ou valores públicos; Dar ciência ao Tribunal de Contas do 

Estado das irregularidades ou ilegalidades apuradas; Emitir parecer sobre os 

processos de Tomadas de Contas Especiais instauradas pelos órgãos da 

Administração Direta e Indireta do Município, inclusive sobre aquelas 

determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado; Acompanhar os compromissos 

assumidos pela Administração Municipal junto às entidades credoras, por 

empréstimos tomados ou relativos a dívidas confessadas, assim como dos avais 

e garantias prestadas e dos direitos e haveres do Município; Emitir parecer na 

forma da legislação sobre as contas que devem ser prestadas, referentes às 

transferências de recursos concedidos a qualquer pessoa física ou entidade 

pública ou privada sem fins lucrativos, a título de subvenções, parcerias 

voluntárias, auxilio e/ou contribuições e adiantamentos, bem como nas condições 

de que dispuser, também acompanhar os registros de valores à disposição de 

qualquer pessoa física ou entidade que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou 

administre qualquer conta do patrimônio público municipal ou pelas quais 

responda ou, ainda, que em seu nome assuma obrigações de natureza 

pecuniária, exigindo as respectivas prestações de contas, se for o caso; 

Supervisão e emissão de parecer sobre a regularidade dos atos de admissão de 

pessoal, concessão de aposentadoria e pensão; Emitir relatório e parecer das 

contas anuais do Chefe do Poder Executivo Municipal e das demais Unidades 

Gestoras, na forma, nos critérios e nos prazos estabelecidos pelo Tribunal de 

Contas do Estado; Efetuar acompanhamento e fiscalização do processo de 

lançamento, arrecadação, baixa e contabilização das receitas próprias, bem 

como quanto à inscrição e cobrança da Dívida Ativa, e, renúncia de receita; 

Acompanhar o cumprimento dos prazos de remessas de dados e informações ao 

Tribunal de Contas do Estado; Fomentar o controle social e a participação 

popular, por meio do recebimento, registro e tratamento de denúncias e 
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manifestações do cidadão sobre os serviços prestados à sociedade e a adequada 

aplicação de recursos públicos, bem como através incentivo à ampliação dos 

sistemas de acesso a informação no município e a participação em audiências 

públicas; Acompanhar e colaborar com os trabalhos de Ouvidoria e 

Transparência no processo da promoção a Transparência e acesso à informação 

da gestão dos atos e registros da administração municipal na forma e nos 

critérios da lei; Acompanhar e colaborar com os trabalhos de Ouvidoria e 

Transparência nos serviços de ouvidoria municipal; Acompanhar e colaborar 

quando requisitado, nos processos de correição em andamento no município para 

os quais deve obter livre acesso a ações e documentos; Acompanhar e colaborar 

em procedimentos integrados de prevenção e combate à corrupção para os quais 

deve obter livre acesso a ações e documentos; Dado seu conhecimento, seja por 

denúncia e ou apuração de quaisquer indícios de ilícitos praticados no âmbito da 

Administração Pública Municipal recomendar ao Gestor responsável a abertura de 

processos e instrumentos administrativos afim de que se obtenha o 

dimensionamento dos fatos e a quantificação dos danos, quando constatados, 

para a responsabilização dos agentes e obtenção do ressarcimento de danos do 

erário eventualmente existentes; Quando por iniciativa da própria administração, 

nos casos em que solicitado, participar do processo de normatização, 

assessoramento e consultoria, manutenção, monitoramento e aperfeiçoamento 

dos elementos do controle administrativo dos órgãos e entidades públicas 

pertencentes ao Município; Por iniciativa própria ou por solicitação dos gestores, 

subsidiar a Tomada de decisões governamentais e propiciar a melhoria contínua 

da qualidade do gasto público, a partir geração, comparação e análise de 

informações de receitas e despesas, objetivos e metas da administração 

municipal; Apoiar o controle externo no exercício de sua função institucional; 

Requerer ao Chefe do Poder Executivo, quando necessário a apuração de fatos e 

de forma justificada e fundamentada, a colaboração técnica existente no serviço 

público ou a contratação de terceiros; Receber denúncias que lhe forem 
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formalizadas; Supervisionar e acompanhar tempestivamente a remessa de dados 

e informações ao Tribunal de Contas do Estado; Elaborar de forma sintetizada o 

Plano Anual de Trabalho; Executar demais tarefas de fiscalização sobre 

informações públicas e outras que lhes forem correlatas. 

 

MOTORISTA – LEI COMPLEMENTAR -143/2020 – 

06/02/2020 

Descrição do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a 

fim de executar serviços externos em todas as Secretarias Municipais, com as 

ações operativas de dirigir, conduzir, transportar, abastecer, vistoriar, examinar, 

recolher e monitorar, em benefício do exercício das funções necessárias ao 

adequado funcionamento da Administração Municipal. Atribuições genéricas: 

Compreende, genericamente, executar as atividades do cargo conforme as 

normas, padrões, determinações ou orientações recebidas de seu superior 

hierárquico; realizar as atividades do cargo conforme as regras, aplicações e 

técnicas recomendáveis, utilizando devidamente os instrumentos e materiais 

necessários a execução do trabalho; observar, rigorosamente, as normas de 

segurança para evitar acidentes e incêndios; usar, obrigatoriamente, os 

equipamentos de proteção individual de segurança, em face dos riscos inerentes 

às atividades; solicitar e/ou requisitar a seus superiores hierárquicos os 

instrumentos, equipamentos, utensílios ou materiais que sejam necessários ao 

cumprimento dos objetivos do cargo; zelar pela guarda, conservação e limpeza 

das ferramentas de trabalho. Atribuições específicas: Compreende, 

especificamente, vistoriar o veículo, verificando o estado dos pneus, molas, o 

nível de combustível, água e óleo do carter; testar freios e parte elétrica para 

certificar-se de suas condições de funcionamento, e informar as anormalidades 

ao responsável pelo gerenciamento da frota de veículos; examinar as ordens de 

serviços, para dar cumprimento à programação estabelecida; dirigir veículos do 
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Município e, quando necessário, observado a categoria do condutor, dirigir 

caminhão-basculante no transporte de lixo, entulho e outros materiais para 

locais pré-determinados; transportar lixo domiciliar e descarregar no aterro 

sanitário; dirigir veículo, manipulando os comandos de compactação de lixo e 

observando o fluxo de trânsito e a sinalização para conduzí-lo aos locais 

determinados na ordem de serviço; dirigir veículo coletivo, quando necessário, 

transportando servidores e empregados públicos municipais aos locais de 

trabalho pré-determinados e/ou demais pessoas a outros locais pré-

estabelecidos e devidamente autorizado pelos superiores hierárquicos, observado 

a categoria do condutor; recolher o veículo após jornada de trabalho, 

conduzindo-o à garagem localizada no CMU – Centro de Manutenção Urbana para 

possibilitar a manutenção e abastecimento do mesmo, inclusive informando as 

anormalidades porventura existentes; executar outras atividades correlatas de 

mesma natureza e grau de complexidade. 

 

OPERADOR DE MÁQUINAS – LEI COMPLEMENTAR 

143/2020 – 06/02/2020 

Descrição do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a 

fim de executar serviços externos, vinculados a uma secretaria municipal 

específica, com as ações operativas de conduzir, operar, transportar, abastecer, 

vistoriar, examinar e recolher, em benefício do exercício das funções necessárias 

ao adequado funcionamento da Administração Municipal. Atribuições genéricas: 

Compreende, genericamente, executar as atividades do cargo conforme as 

normas, padrões, determinações ou orientações recebidas de seu superior 

hierárquico; realizar as atividades do cargo conforme as regras, aplicações e 

técnicas recomendáveis, utilizando devidamente os instrumentos e materiais 

necessários a execução do trabalho; observar, rigorosamente, as normas de 

segurança para evitar acidentes e incêndios; usar, obrigatoriamente, os 
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equipamentos de proteção individual de segurança, em face dos riscos inerentes 

às atividades; solicitar e/ou requisitar a seus superiores hierárquicos os 

instrumentos ou materiais que sejam necessários ao cumprimento dos objetivos 

do cargo; zelar pela guarda, conservação e limpeza das ferramentas de trabalho. 

Atribuições específicas: Compreende, especificamente, examinar as condições de 

funcionamento do veículo ou máquina antes de iniciar o trabalho, verificando o 

estado dos pneus, molas, nível de combustível, água e óleo do cárter, testando 

freios e parte elétrica para certificar-se de suas condições de funcionamento, e 

informar as anormalidades ao responsável pelo gerenciamento da frota de 

veículos; recolher o veículo após jornada de trabalho, conduzindo-o à garagem 

localizada no CMU – Centro de Manutenção Urbana para possibilitar a 

manutenção, lubrificação e abastecimento do mesmo, inclusive, informando as 

anormalidades porventura existentes; dirigir e operar trator, patrol, 

retroescavadeira, pá mecânica e outras máquinas pesadas, bem como dirigir 

caminhão de lixo, manipulando os comandos de compactação de lixo e 

observando o fluxo de trânsito e a sinalização para conduzi-lo aos locais 

determinados na ordem de serviço; abrir, aterrar, nivelar e desobstruir ruas, 

terrenos e estradas; abrir valetas e assentar manilhas para instalação de redes 

de água e esgoto para drenagem de águas pluviais, bem como para instalação 

de lixo hospitalar e outros; executar serviços de escavação e transporte de terra, 

areia e brita nas estradas; executar serviços de carregamento de basculante e 

caminhões com lixo, terra, areia, pedras britas e outros materiais; levantar, 

colocar e arrancar postes; executar outras atividades correlatas de mesma 

natureza e grau de complexidade. 

 

PEDREIRO – LEI COMPLEMENTAR 143/2020 – 06/02/2020 

Descrição do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a 

fim de executar serviços em ambiente externo, vinculado a uma secretaria 
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municipal específica, com as ações operativas de construir, reparar, reformar, 

assentar, concretar, montar, instalar, preparar, aplicar, trocar e revestir, em 

benefício do exercício das funções necessárias ao adequado funcionamento da 

Administração Municipal. 

Atribuições genéricas: Compreende, genericamente, executar as 

atividades do cargo conforme as normas, padrões, determinações ou orientações 

recebidas de seu superior hierárquico; realizar as atividades do cargo conforme 

as regras, aplicações e técnicas recomendáveis, utilizando devidamente os 

instrumentos, utensílios e materiais necessários a execução do trabalho; usar, 

obrigatoriamente, os equipamentos de proteção individual de segurança, em face 

dos riscos inerentes às atividades; solicitar e/ou requisitar a seus superiores 

hierárquicos os instrumentos, utensílios ou materiais que sejam necessários ao 

cumprimento dos objetivos do cargo; zelar pela guarda, conservação e limpeza 

das ferramentas de trabalho. 

Atribuições específicas: Compreende, especificamente, organizar 

e preparar o local de trabalho na obra; preparar e nivelar superfícies a serem 

pavimentadas; preparar argamassa, misturando cimento, areia e água, dosando 

as quantidades adequadamente, para o assentamento de alvenaria, pré-

moldados, tijolos, ladrilhos e materiais similares; construir alicerces, empregando 

vergalhões de ferro, pedras ou cimento, para fornecer a base de paredes, muros, 

pontes e construções similares; assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e 

outros materiais, unindo-as com argamassa, de acordo com orientação recebida, 

para levantar paredes, pilares e outras partes da construção; revestir pisos, 

paredes e tetos, aplicando camadas de cimento ou assentando ladrilhos, azulejos 

e similares, de acordo com instruções recebidas; aplicar camadas de gesso sobre 

as partes interiores e tetos de edificações; concretar os pilares, pilaretes e lajes, 

bem como aplicar o concreto nas cintas de amarração sobre as alvenarias; 

construir bases de concreto ou de outro material, conforme as especificações e 
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instruções recebidas, para possibilitar a instalação de máquinas, postes e 

similares; executar trabalhos de reforma e manutenção de prédios, pavimentos, 

calçadas e estruturas semelhantes, reparar paredes e pisos, trocar telhas, 

aparelhos sanitários e similares; montar tubulações para instalações elétricas; 

montar e reparar telhados; executar outras atividades correlatas de mesma 

natureza e grau de complexidade. 

 

TRATORISTA – LEI COMPLEMENTAR 143/2020 – 

06/02/2020 

a) Realizar atividades de natureza operacional a fim de executar 

serviços externos, vinculados a uma secretaria municipal específica, com as 

ações operativas de conduzir, operar, transportar, abastecer, vistoriar, examinar 

e recolher, em benefício do exercício das funções necessárias ao adequado 

funcionamento da Administração Municipal; b) Dirigir trator agrícola, manejando 

seus controles e movimentando os implementos, à medida que vão sendo 

adaptados ao mesmo; c) Organizar a área de serviço; d) Alimentar máquinas e 

separar materiais para reaproveitamento; e) Comparecer em local designado 

pelo superior imediato, no intuito de receber as atribuições diárias; f) Conferir o 

estado de conservação do trator agrícola e dos implementos antes de iniciado o 

uso; g) Zelar pela boa conservação do trator agrícola e de seus implementos 

durante o uso; h) Conduzir o trator agrícola, após o uso, ao local indicado pelo 

Superior Hierárquico. 

 

VIGILANTE MUNICIPAL - Lei Complementar 143/2020 – 

06/02/2020 

Descrição do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a 

fim de executar serviços em ambiente externo, em todas as Secretarias 
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Municipais, com as ações operativas de vigiar, verificar, controlar, proteger e 

orientar, em benefício do exercício das funções necessárias ao adequado 

funcionamento da Administração Municipal. Atribuições genéricas: Compreende, 

genericamente, executar as atividades do cargo conforme as normas, padrões, 

determinações ou orientações recebidas de seu superior hierárquico; realizar as 

atividades do cargo conforme as regras, aplicações e técnicas recomendáveis, 

utilizando devidamente os instrumentos e materiais necessários a execução do 

trabalho; usar, obrigatoriamente, os equipamentos de proteção individual de 

segurança, em face dos riscos inerentes às atividades; solicitar e/ou requisitar a 

seus superiores hierárquicos os instrumentos ou materiais que sejam necessários 

ao cumprimento dos objetivos do cargo; zelar pela guarda, conservação e 

limpeza do local de trabalho. Atribuições específicas: Compreende, 

especificamente, proceder a ronda diurna ou noturna, mantendo a vigilância 

sobre depósitos de materiais, pátios, áreas abertas, terminal rodoviário, estação 

rodoviária, mercados públicos, parques, hortos florestais, centros de esportes, 

escolas, obras em execução, edifícios onde funcionam as repartições públicas 

municipais e demais áreas e logradouros públicos, para manter a ordem e a 

segurança, assim como, preservar pelo patrimônio público sob sua 

responsabilidade; praticar os atos necessários para impedir a invasão, roubos e 

outras anormalidades aos locais sob sua vigilância, comunicando imediatamente 

à autoridade superior quaisquer irregularidades encontradas e contatar órgãos 

públicos, quando necessário, relatando a emergência e solicitando socorro, 

inclusive de ajuda policial; supervisionar a entrada e saída de pessoas de 

edifícios municipais, prestando informações e efetuando encaminhamentos, 

examinando autorizações, para garantir a segurança do local; controlar e 

orientar a circulação de veículos e pedestres nas áreas de estacionamento 

público municipal, para manter a ordem e evitar acidentes; verificar se as vias de 

acesso aos prédios da Prefeitura Municipal estão devidamente fechadas; se não 

existe qualquer tipo de vazamento ou irregularidade nas instalações hidráulicas, 
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assim como, ascender e apagar as lâmpadas dos prédios da Prefeitura Municipal, 

tomando as devidas providencias na ocorrência de fatos imprevistos; executar 

outras atividades correlatas de mesma natureza e grau de complexidade. 
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ANEXO IV 

 
FICHA PARA PESSOA COM DEFICIÊNCIA 
(ITEM 3. DO EDITAL DE CONCURSO PÚBLICO Nº 05/2023) 

 
NOME DO CANDIDATO: ................................................. RG: ..................... 
 
CARGO: ................................................................................................... 
 
1. ESPÉCIE DE DEFICIÊNCIA: .................................................................... 
 
2. GRAU OU NÍVEL DA DEFICIÊNCIA: ......................................................... 
 
3. CÓDIGO DA CLASSIFICAÇÃO INTERNACIONAL DE DOENÇA - CID: .............. 
 
4. PROVÁVEL CAUSA DA DEFICIÊNCIA: 
 
................................................................................................................ 
 
................................................................................................................ 
 
5. TRATAMENTO DIFERENCIADO QUE NECESSITA NO DIA DA PROVA: 
 
................................................................................................................ 
 
................................................................................................................ 
 
OBSERVAÇÃO: 
 
ANEXAR A ESTA FICHA LAUDO MÉDICO ATESTANDO A ESPÉCIE, O GRAU OU O 
NÍVEL DA DEFICIÊNCIA, COM EXPRESSA REFERÊNCIA AO CÓDIGO 
CORRESPONDENTE DA CLASSIFICAÇÃO INTERNACIONAL DE DOENÇA - CID, 
BEM COMO DA PROVÁVEL CAUSA DA DEFICIÊNCIA. 
 
 
 

TAGUAÍ, DE DE 2024. 
 
 

__________________________ 
ASSINATURA DO CANDIDATO 

 


